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§ 1 ZWECK UND BESTANDTEILE DER ZENTRALEN LABOR- UND WERKSTATT-ORDNUNG

§1 Zweck und Bestandteile der zentralen Labor- und
Werkstatt-Ordnung

(1) Die zentrale Labor- und Werkstatt-Ordnung der TU Wien regelt die Nutzung und Verwaltung der Laborraume
durch die Benutzer_innen.

(2) Die zentrale Labor- und Werkstatt-Ordnung der TU Wien dient der allgemeinen Sicherheit und gewahrleistet
den ordnungsgemafRen Ablauf der in allen Labor- und Werkstattbereichen anfallenden Arbeiten. Alle Laborrdume sind
ohne Stdérung des Universitatsbetriebs, unter groRtmdglicher Schonung der Baulichkeiten und des sonstigen Inventars
und der Einrichtungen sowie unter sparsamer Verwendung von Ressourcen und unter Aufrechterhaltung der Sauberkeit
zu verwenden.

(3) Weiterfihrende Bestimmungen sind u.a. in der Haus-, und Brandschutzordnung sowie in der Sicherheitsrichtli-
nie enthalten und ebenfalls einzuhalten. Die in dieser zentralen Labor- und Werkstatt-Ordnung enthaltenen spezielleren
Bestimmungen zum Labor gehen jenen anderer Satzungsteile vor.

§ 2 Geltungsbereich

(1) R&dumlicher Geltungsbereich: Die zentrale Labor- und Werkstatt-Ordnung ist Teil der Hausordnung und gilt aus-
nahmslos in allen Laborrdumen der TU Wien, die der TU Wien zur Nutzung zur Verfligung stehen.

(2) Personlicher Geltungsbereich: Die zentrale Labor- und Werkstatt-Ordnung gilt fir alle Benutzer_innen, die in
Labors tatig sind.

(3) Die Bestimmungen dieser zentralen Labor- und Werkstatt-Ordnung sind von allen Benutzer_innen zu beachten.

§ 3 Kenntnisnahme / Aushang / Unterweisung

(1) Sicherstellung von Information: Alle Benutzer_innen der Laborraume sind zur Kenntnisnahme und Beachtung
dieser zentralen Labor- und Werkstatt-Ordnung, der relevanten speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien sowie eventu-
ell zusatzlich geltender Betriebsanweisungen verpflichtet. Diese sind auf der Webseite der TU Wien verdffentlicht (mit
Ausnahme von Betriebsanweisungen) und an den einzelnen Instituten verfiigbar. Diese Bestimmungen sind durch Aus-
hang oder auf andere geeignete Art und Weise zur Kenntnis zu bringen. Die Verantwortung obliegt den Institutsleiter_in-
nen, flr Laborraume den Laborverantwortlichen. Fiir Fremdfirmen gelten die entsprechenden Bestimmungen in der
Fremdfirmenrichtlinie.

(2) Durchfiihrung von Unterweisungen: Der_die Unmittelbare Vorgesetzte ist verantwortlich fiir die Durchfiihrung
und den Nachweis der Unterweisung seiner_ihrer Mitarbeiter_innen in die gegensténdliche zentrale Labor- und Werk-
statt-Ordnung, in alle relevanten speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien, in eventuell zusatzlich geltende Betriebsan-
weisungen sowie in einschlagige Normen und Richtlinien der technischen Sicherheit und des ASchG. Der_die Unmittel-
bare Vorgesetzte kann bei der Umsetzung fachkundige Personen zuziehen.

(3) Alle in den Labors der TU Wien tatigen Mitarbeiter_innen sind von den Laborverantwortlichen zu unterweisen.
Studierende sind bei der Tétigkeit in Rdumen mit erhdhtem Gefahrenpotenzial (z.B. Labors) von den Ubungsverantwort-
lichen zu unterweisen. Der_Die Institutsleiter_in hat dafir Sorge zu tragen, dass Aufienstehende von einer fachkundigen
Person unterwiesen werden. Fir Fremdfirmen gelten die entsprechenden Bestimmungen in der Fremdfirmenrichtlinie.
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§ 4 PERSONLICHE SCHUTZAUSRUSTUNG

(4) Die Benutzer_innen verpflichten sich zur Einhaltung der zentralen Labor- und Werkstatt-Ordnung, der relevan-
ten speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien, der Betriebsanweisungen, der einschlagigen Normen und Richtlinien der
technischen Sicherheit und des ASchG sowie zur Befolgung der sicherheitstechnischen Unterweisungen.

(5) Samtliche Nachweise Uber die erfolgten Unterweisungen von Mitarbeiter_innen sind von dem_der Unmittelba-
ren Vorgesetzten und im Fall von Studierenden gemaf § 3 (2) dieses Dokuments von dem_der Lehrveranstaltungsver-
antwortlichen aufzubewahren und von den Unterwiesenen zu unterfertigen.

§ 4 Personliche Schutzausriistung

(1) Fur die einzelnen Labortypen gemal § 14 (1) dieses Dokuments wird die bendtigte PSA in den speziellen La-
bor- und Werkstattrichtlinien allgemein und in Betriebsanweisungen erganzend festgelegt. Die Durchfiihrung und der
Nachweis der Unterweisung haben analog zu § 3 (2) zu erfolgen.

(2) Mitarbeiter_innen sind von der TU Wien mit geeigneter PSA in ausreichendem Umfang auszustatten. Die Be-
schaffung erfolgt Gber die TU GUT Arbeitssicherheit und Arbeitsmedizin.

(3) Die von der TU Wien bereitgestellte PSA ist bestimmungsgemaf von den Mitarbeiter_innen zu verwenden und
zu tragen. Die von der TU Wien bereitgestellte Arbeitskleidung (Labormantel, Hosen, Schuhe, etc.), ist von den Mitarbei-
ter_innen bestimmungsgeman zu verwenden.

(4) Studierende sowie Aufienstehende haben selbst fir grundlegende PSA (z.B. Arbeitsméantel) zu sorgen; spezi-
elle PSA (z.B. Atemschutzmaske) ist von der TU Wien zur Verfugung zu stellen. Diese Personengruppen sind von den
Betreuungspersonen (Ubungsverantwortliche, Institutsleiter_innen) rechtzeitig und geeignet dariiber zu informieren.

(5) Samtliche Benutzer_innen eines Laborraums sind verpflichtet, die vorgeschriebene PSA zu verwenden.

§ 5 Kontrolle sicherheitsrelevanter Einrichtungen

(1) Fir die baulichen sicherheitsrelevanten Einrichtungen ist von der TU GUT ein Kontrollplan in Abstimmung mit
dem Gebaudeeigentiimer zu erstellen und zu fiihren. Dieser Plan dient der Sicherstellung der Vollstandigkeit und Funkti-
onsfahigkeit der konkreten sicherheitsrelevanten Einrichtungen.

(2) Fur die Uberwachung der Funktionsfahigkeit der sicherheitsrelevanten Laboreinrichtungen (z.B. Notdusche)
haben die Institutsleiter_innen einen Kontrollplan zu erstellen und zu filhren, der auf Anfrage der Institutsleiter_innen so-
wie der TU GUT vorzulegen ist. Die Institutsleiter_innen kénnen zur Umsetzung fachkundige Personen zuziehen.

(3) Samtliche Mitarbeiter_innen der TU Wien haben nach ihrem jeweiligen Informationsstand an der Erstellung die-
ser Kontrollplane mitzuwirken und relevante vorhandene Dokumente aktuell zu halten.

§ 6 Gefahrenquellen

(1) Laborbereiche, Arbeitsstoffe und Arbeitsmittel sind entsprechend ihrer Gefahrenquellen zu kennzeichnen.

a) Die Symbole fiir die Kennzeichnung haben nach Relevanz (in absteigender Reihenfolge) folgenden Rege-
lungen zu entsprechen, welche am aktuellen Stand auf der Webseite der TU GUT zu finden sind:
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§ 7 DEFINITION GEFAHRSTOFFE

i) CLP-Verordnung

i) 1SO 7010

iii) Kennzeichenverordnung

iv) andere geeignete Regelwerke

b) Abweichende Regelungen geman behdrdlicher sowie transportrechtlicher Auflagen (ADR, RID, IMDG, IATA, etc)
bleiben davon unberihrt, sofern zutreffend.

(2) Eingeschrankte Kennzeichnung von Behaltern: Bei sehr kleinen Behaltern, an denen nicht alle Informationen
untergebracht werden kénnen, muss zumindest eine eindeutige Bezeichnung, ein Gefahrenpiktogramm und ein Hinweis
auf notwendige SicherheitsmalRinahmen (farbliche Symbole) angebracht werden. Alle anderen notwendigen Informatio-
nen kénnen extra (z.B. auf Uberverpackungen) beigefiigt werden.

(3) Zulassiger Entfall der Kennzeichnung von Behaltern: Die Behalterkennzeichnung kann entfallen, wenn die Art
des Arbeitsstoffes oder die Art des Arbeitsvorganges dem entgegenstehen, z.B. Behalter, die bei der Arbeit nur wahrend
eines kurzen Zeitraums verwendet werden oder deren Inhalt oft wechselt, kurzfristige Umfiillvorgange, Messbecher in
dem Labor zum Abmessen unterschiedlicher Stoffe, geschlossene Behéltnisse als Teile von Anlagen, mit haufig wech-
selndem Inhalt. In diesen Fallen muss entweder eine jahrliche Unterweisung auf Grund einer schriftlichen Betriebsanwei-
sung oder eine gleichwertige ErsatzmaRnahme durchgefihrt werden.

(4) Samtliche Gefahrenquellen sind nach MaRgabe des ASchG (STOP-Prinzip) zu minimieren.

§ 7 Definition Gefahrstoffe

(1) Vor der Aufnahme der Tatigkeit mit Gefahrstoffen sind die exponierten Mitarbeiter_innen gemaf § 3 (2) dieses
Dokuments zu unterweisen. Ein aktuelles SDB hat am Arbeitsplatz aufzuliegen oder (elektronisch) zuganglich zu sein.

(2) Abfalle sind vorschriftsmaRig und getrennt zu sammeln.

(3) Stoffe, deren Zusammensetzung, gefahrliche Eigenschaften oder deren Einstufung nicht klar ist, sind nach dem
Stand der Wissenschaft zu beurteilen und gegebenenfalls wie Gefahrstoffe zu behandeln.

§ 8 Verhalten bei Storungen und Unfallen, Melde-
pflichten

(1) Bei Fehlfunktion technischer Einrichtungen sind diese auRer Betrieb zu nehmen. Erst nach Wiederherstellung
der vollen Funktionsfahigkeit darf die Inbetriebnahme erfolgen. Es ist darauf zu achten, dass die Fehlerbehebung durch
das zustandige und dafiir ausgebildete Fachpersonal erfolgt. Handelt es sich um technische Einrichtungen der Haus-
technik, ist umgehend der jeweiligen Objektbetreuung der TU GUT Meldung zu erstatten.

(2) In Notfallen, wie etwa Brand oder Austreten von Gasen, sind in erster Linie Personen aber auch Sachen zu ret-
ten. Der TU GUT Objektschutz und Brandschutz und die Einsatzkrafte sind unverziiglich zu verstandigen. Bei Bedarf ist
eine Raumung der Bereiche oder Gebaudeteile durch den TU GUT Objektschutz und Brandschutz zu veranlassen. Den
Anweisungen des TU GUT Objektschutzes und Brandschutzes ist Folge zu leisten.

(3) Fir alle besonderen Vorkommnisse besteht Meldepflicht. Missstéande (wie das Fehlen von Sicherheitseinrich-
tungen oder Schaden an Bau und Einrichtungen sowie Defekte oder beschadigte Gerate, Maschinen oder Apparaturen)
sind den Laborverantwortlichen, Institutsleiter_innen sowie dem_der zustandigen Gerateverantwortlichen zu melden.
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§ 9 SICHERHEITSVORSCHRIFTEN

(4) Beinahe-Unfalle sowie Unfalle, unabhangig von deren Schwere, sind unverziiglich, sofern Mitarbeiter_innen der
TU Wien betroffen sind, dem_der Unmittelbaren Vorgesetzten oder, wenn der (Beinahe-)Unfall Studierenden in einem
Labor passiert, dem_der Ubungsverantwortlichen oder, wenn der (Beinahe-)Unfall Studierenden oder AuRenstehenden
aulerhalb eines Labors passiert, der TU GUT zu melden. In jedem Fall ist der TU GUT Objektschutzes und Brandschut-
zes zu verstandigen sowie der Vorfall an die E-Mail-Adresse gut@gut.tuwien.ac.at weiter zu melden. Vorkommnisse au-
Rerhalb von Laborraumen haben Studierende und Auf3enstehende an den TU GUT Objektschutzes und Brandschutzes
und Mitarbeiter_innen an die Unmittelbaren Vorgesetzten zu melden. Es sind die Bestimmungen der Hausordnung und
der Sicherheitsordnung einzuhalten.

(5) Unmittelbare Vorgesetzte haben Arbeitsunfalle von Mitarbeiter_innen dem TU GUT Objektschutzes und Brand-
schutzes sowie der Versicherungsanstalt 6ffentlich Bediensteter (BVA) zu melden. Die Meldung von Arbeitsunfallen von
Lehrlingen bzw. Praktikant_innen erfolgt an die AUVA. Unfélle von Studierenden sind von dem_der jeweiligen Lehrver-
anstaltungsverantwortlichen an die AUVA zu melden.

(6) Daruber hinaus sind die Unfallmeldungen von den in Absatz 4 genannten Personen zwecks Nachevaluierung
den Praventivdiensten (SFK, AMD) per E-Mail zu melden an: arbeitsunfall@tuwien.ac.at.

§ 9 Sicherheitsvorschriften

(1) Brandschutztiiren sind stets geschlossen zu halten. Ausgenommen sind Brandschutztiiren mit brandfallgesteu-
erter SchlieRautomatik (Haltemagneten). Sollten Brandschutztiiren offengehalten werden missen (Transportaufgaben,
Notliftungen, etc.) ist dies mit dem TU GUT Sicherheitsdienst abzuklaren und die von der TU GUT auferlegten Ersatz-
malnahmen sind einzuhalten.

(2) Bei Alarmierung bzw. im Notfall sind alle Arbeiten einzustellen. Nach MaRRgabe der Méglichkeiten sind verwen-
dete gefahrenrelevante Gerate abzustellen und gefahrliche Stoffe zu sichern. Der Laborraum ist auf den vorgesehenen
Fluchtwegen zu verlassen.

(3) Fluchtwege sowie Vorrichtungen zur Unfallverhiitung und Brandbek@mpfung sind jederzeit zuganglich und ge-
brauchsfahig zu erhalten. Das Fehlen von Schutzvorrichtungen, Méngel oder sonstige Unregelmafigkeiten, die geeignet
sind, einen Unfall herbeizufiihren, sind unverziiglich dem TU GUT Objektschutzes und Brandschutzes zu melden. Der
davon betroffene Universitatsbetrieb ist bis zur Wiederherstellung des vorgeschriebenen Zustandes einzustellen und
eine vorzeitige Wiederaufnahme zu verhindern.

(4) Der Transport von Gefahrstoffen darf nur in den vorgesehenen Behaltnissen erfolgen. Keinesfalls ist der Aufzug
gemeinsam mit Gefahrstoffen zu verwenden. In explosionsgeféhrlichen Zonen sind die vorgesehenen, elektrisch ableitfa-
higen Transportgerate einzusetzen.

§ 10 Grundregeln fur die Benutzung von Laborraumen
der TU Wien

(1) In den Laborrdumen ist Ordnung und Sauberkeit zu halten.

(2) Personen, welche nicht unmittelbar in den taglichen Laborbetrieb eingebunden und berechtigt sind, Zutritt zum
Laborraum zu verlangen (z.B. SVP), haben sich bei den jeweiligen Laborverantwortlichen anzumelden. Sie sind Uber die
bestehenden Gefahren von dem_der Laborverantwortlichen zu unterweisen, haben die PSA zu tragen und sind fir die
Dauer ihres Aufenthaltes zu beaufsichtigen.

(3) Fur werdende und stillende Mutter ist der zugelassene Tétigkeits- und Aufenthaltsbereich mit der TU GUT Ar-
beitssicherheit und Arbeitsmedizin sowie mit dem AMD abzustimmen. Schwangerschaften sind umgehend (gem.
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§ 11 BEDIENUNG TECHNISCHER EINRICHTUNGEN UND GERATE

MSchG) dem AMD zu melden. Arbeitnehmerinnen und Studentinnen sind iber mégliche Gefahren und Beschaftigungs-
beschrankungen fir werdende Mutter durch den AMD zu unterrichten. Die Erkenntnisse aus der Mutterschutzevaluie-
rung sind bei der Ausstattung und Einrichtung von Laborraumen zu bericksichtigen.

(4) Die Benltzerinnen sind auf erbgutverandernde und fortpflanzungsgefahrdende Gefahrenstoffe ausdricklich hin-
zuweisen.

(5) Fremde Personen sind zum Zweck ihres Aufenthaltes zu befragen. Den Anweisungen des anwesenden Labor-
personals ist Folge zu leisten. Nichtberechtigte sind unverziglich des Labors zu verweisen.

(6) Gerate und Anlagen durfen nur entsprechend ihrer Widmung verwendet werden.

(7) Die Lagerung, Konsumation bzw. Anwendung von Nahrungsmitteln und Lebensmittelgebinden oder Kosmetika
(ausgenommen Hautschutzplan) ist untersagt, sofern sie nicht als Untersuchungsmaterial verwendet werden oder in den
speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien ausdriicklich erlaubt sind.

(8) Die Lager- bzw. Aufstellungsorte der in den Laborraumen vorhandenen Erste-Hilfe-Kasten, Loschdecken und
Feuerléscher sowie sonstiger Rettungseinrichtungen (Fluchtfiltermasken, Augenduschen etc.) miissen gut sichtbar und
eindeutig gekennzeichnet sein, ebenso miissen notfallrelevante Telefonnummern und Hinweise ersichtlich sein.

(9) Personen, die offensichtlich unter Einfluss von Alkohol, Drogen oder Medikamenten stehen, welche die Wahr-
nehmung und/oder den Bewusstseinszustand beeinflussen kénnen und zu einer Geféhrdung fuhren kénnen, sind von
den jeweiligen Labor- bzw. Ubungsverantwortlichen von der weiteren Benutzung der Laborraume auszuschlieRen.

(10) Vor dem Manipulieren mit Gefahrstoffen sind die zu erwartenden Gefahrenpotentiale zu ermitteln und die unter
dem Gesichtspunkt der VerhaltnismaRigkeit moglichen Schutzmalnahmen zu treffen und mit den jeweiligen Laborver-
antwortlichen abzustimmen.

(11) Die Lagerung von Gefahrstoffen darf unter keinen Umsténden in Behaltnissen erfolgen, welche zu Verwechs-
lungen mit Lebensmitteln fiihren kénnten.

(12) Alle Gefale sind ihrem Inhalt entsprechend gem. § 6 (1), (2) und (3) dieses Dokuments zu beschriften und/o-
der zu kennzeichnen.

(13) Gasflaschen sind gegen Umfallen gesichert zu lagern. Fir den Transport von Gasflaschen sind die entspre-
chenden Transportwagen zu verwenden, die Flaschen sind dabei geeignet zu sichern. Der Transport darf nur mit voll-
standig aufgesetzten Verschlusskappen erfolgen; der Transport von Gasflaschen mit angeschraubtem Reduzierventil ist
strengstens verboten. § 9 (4) dieses Dokuments ist anzuwenden, die Haus-, Brandschutz- sowie die Sicherheitsordnung
der TU Wien sind zu beachten.

(14) Die Arbeit in Laborrdumen darf nur nach nachweislicher arbeitsplatzspezifischer Unterweisung inkl. PSA-Un-
terweisung aufgenommen werden.

§ 11 Bedienung technischer Einrichtungen und Gerate

(1) Vor Inbetriebnahme ist Kenntnis zu Funktionsweise, Bedienung und sicherheits-technischen Aspekten zu erlan-
gen. Zu diesem Zweck sind Betriebsanweisungen von dem_der Laborverantwortlichen zu erstellen und Unterweisungen
gemal § 3 (2) dieses Dokuments nachweislich durchzufiihren.

(2) Bedienungsanleitungen und Betriebsbucher sind am Standort des Gerates aufzubewahren. Sofern dies nicht
zweckmafig erscheint (Schmutz, Platz, etc.), ist der Aufbewahrungsort am Gerat auszuweisen. Jedenfalls sind diese
Dokumente des Gerateherstellers jederzeit von dem_der Gerateverantwortlichen einsichtig zu halten.

(3) Vor Inbetriebnahme technischer Einrichtungen und Gerate ist eine Kontrolle auf eventuelle Beschadigungen
oder Defekte vorzunehmen.
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§ 12 BETRIEBSZEITEN

(4) Defekte Gerate sind unverziiglich von den zustandigen Mitarbeiter_innen zu sperren und die jeweiligen Gerate-
verantwortlichen sowie die jeweiligen Laborverantwortlichen sind davon unverziglich in Kenntnis zu setzen.

(5) Alle Einrichtungen, Gerate, Maschinen und sonstige Arbeitsmittel dirfen nur in vorschriftsmafigem Zustand und
gemalf Unterweisung betrieben werden.

(6) Die gesetzlich vorgeschriebenen Priifintervalle sind einzuhalten, Wartung und Funktionstests nach Mafigabe
der Erfordernisse regelmafig durchzufihren. Dazu ist ein Priifplan zu fiihren. Dem_der Institutsleiter_in obliegt es, eine
fur die Einfihrung und Pflege des Prifplans verantwortliche Person zu benennen.

(7) Technische Einrichtungen, welche in Kontakt mit Sondergasen kommen, mussen fir diese hinsichtlich ihrer
Stoffeigenschaften geeignet sein und regelmaRig tberprift werden.

(8) Absperrventile sind zur Vermeidung von unbeabsichtigtem Druckanstieg in geschlossenen Gefalten und Druck-
schlagen langsam zu 6ffnen. Nur véllig intakte Medienleitungen dirfen verwendet werden, ihre Anschlisse sind zu si-
chern.

§ 12 Betriebszeiten

(1) Praktikant_innen und Lehrlinge dirfen nicht ohne Aufsicht durch von den jeweiligen Laborverantwortlichen be-
auftragte Personen in dem Laborraum tatig sein.

(2) Die Zeiten, an denen ein Laborraum fiir die Durchflihrung von Labortatigkeiten durch Studierende, Prakti-
kant_innen und Lehrlinge offen zu halten ist, haben in speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien festgelegt zu werden.
Tatigkeiten in Laborraumen aulerhalb dieser Zeiten oder mangels solcher Regelungen bedurfen der Absprache mit den
jeweiligen Laborverantwortlichen.

(3) Vor Betriebspausen (liber Nacht, Wochenenden) sind samtliche Gerate abzuschalten oder in einen sicheren
Betriebsmodus (z.B. Stand-By) zu Uberfihren sowie augenscheinlich zu prifen, sofern sie nicht fir Dauerversuche (Be-
trieb von Geraten iber Nacht und am Wochenende) oder fiir Versuche, die aufderhalb der Betriebspausen aus Notwen-
digkeit stattfinden, verwendet werden. Fir in dem Labor eingesetzte Medien gilt dies sinngemaR. Detaillierte Bestimmun-
gen sind in den speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien oder per Anweisung durch den_die Laborverantwortliche_n zu
erlassen.

(4) In Laborraumen der TU Wien gilt Alleinarbeitsverbot gem. § 61 (6) ASchG. Bei geringem Gefahrdungspotential
sind nach Evaluierung dieser Arbeitsplatze und Einsatz geeigneter Malnahmen Ausnahmen durch den_die Unmittelba-
ren Vorgesetzten in Absprache mit dem_der Laborveranwortlichen und der TU GUT mdglich. Der Prozess "Alleinarbeits-
platze", welcher auf der Webseite der TU GUT verdffentlicht ist, ist einzuhalten.

(5) In Laborraumen der TU Wien dirfen Studierende nicht ohne Aufsicht durch von den jeweiligen Laborverantwort-
lichen beauftragte Personen in dem Laborraum tétig sein; fir Studierende gilt ebenso das Alleinarbeitsverbot. Bei gerin-
gem Gefahrdungspotential sind nach Evaluierung der Tatigkeit des_der jeweiligen Studierenden und Einsatz geeigneter
MaRnahmen Ausnahmen durch den_die Institutsleiter_in in Absprache mit dem_der jeweiligen Ubungsverantwortlichen,
dem_der Laborverantwortlichen und der TU GUT mdglich.

(6) Fir Dauerversuche oder fiir aufserhalb der Betriebspausen notwendige Versuche sind

a) in den speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien entsprechende Bestimmungen zu erlassen;

b) zusatzliche MaRRnahmen zur Gefahrenabwehr mit der TU GUT Arbeitssicherheit und Arbeitsmedizin abzu-
stimmen,;

c) der Versuchsaufbau sowie die relevanten Notfalleinrichtungen zu kennzeichnen;

d) von den jeweiligen Laborverantwortlichen unterfertigte Dauerversuchsmeldungen vor dem jeweiligen Ver-
suchsstart beim TU GUT Objektschutzes und Brandschutzes zu deponieren.

(7) Dauerversuche oder fur aufierhalb der Betriebspausen notwendige Versuche sind jedenfalls (unabhangig von
der Anwesenheit von Mitarbeiter_innen) dem TU GUT Objektschutzes und Brandschutzes zu melden.
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§ 13 NICHTEINHALTEN DER ZENTRALEN LABOR- UND WERKSTATT-ORDNUNG

§ 13 Nichteinhalten der zentralen Labor- und Werk-
statt-Ordnung

(1) Festgestelltes Fehlverhalten ist den Unmittelbaren Vorgesetzten und den jeweiligen Laborverantwortlichen so-
wie den jeweiligen Ubungsverantwortlichen zu melden.

(2) Unmittelbare Vorgesetzte und Laborverantwortliche sind berechtigt, geeignete MalRnahmen gegen festgestelltes
Fehlverhalten zu ergreifen.

a) SVPs haben hierbei den_die Unmittelbaren Vorgesetzten und die Laborverantwortlichen insbesondere bei
Unterweisung und Information zu unterstitzen.

b) Bei dienstrechtlich relevanten Geschehnissen ist der Unmittelbare Vorgesetzte und der_die Institutsleiter_in
einzuschalten.

(3) Bei beharrlicher Nichteinhaltung der zentralen Labor- und Werkstatt-Ordnung kénnen Personen von dem_der
Unmittelbaren Vorgesetzten, von Laborverantwortlichen, Institutsleiter_innen sowie dem TU GUT Objektschutzes und
Brandschutzes des Laborraums verwiesen werden.

(4) Daruber hinaus gelten die diesbeziiglichen Bestimmungen der Hausordnung.

§ 14 Erstellung von speziellen Richtlinien fur Labors

(1) Aufgrund der verschiedenen Labortypen kénnen gegebenenfalls fiir die Laborrdume und Werkstatten zusatzli-
che von den Institutsleiter_innen im Wege des_der Dekan_in bzw. vom laut GO zustandigen Rektoratsmitglied vorzu-
schlagende und vom Rektorat zu genehmigende Richtlinien erlassen werden, wie z.B.:

) Richtlinien fiir die Arbeit in chemischen Labors;

) Richtlinien fiir die Arbeit in biochemischen Labors;
) Richtlinien fiir die Arbeit in technologischen Labors;
)
)

o O T O

Richtlinien fir die Arbeit in messtechnischen Labors;
Richtlinien fiir die Arbeit in Werkstatten.

D

(2) Diese Richtlinien sind insbesondere dann zu erstellen, wenn dies zum Schutz der Personen sowie des Eigen-
tums der TU Wien als geboten erscheint.

(3) Bei der Erstellung dieser speziellen Richtlinien ist die TU GUT Arbeitssicherheit und Arbeitsmedizin seitens der
Institutsleiter_innen, in deren Wirkungsbereich diese Richtlinien fallen, einzubeziehen.

(4) Fir Personen, die zur Durchfiihrung bestimmter Arbeiten oder Tatigkeiten berechtigt Zutritt zu den Laborraumen
haben und ohne entsprechende Fachkunde sind, wie etwa Reinigungs- oder Sicherheitspersonal, kénnen von der
TU GUT in Absprache mit dem_der jeweiligen Laborverantwortlichen andere geeignete schriftliche Anweisungen bereit-
gestellt werden. Fur fremdsprachiges Personal sind diese Anweisungen in der entsprechenden Sprache abgefasst, so-
fern dies zweckmaBig und mdéglich erscheint.

(5) Sollten aufgrund spezifischer Arbeitsmittel, Arbeitsstoffe oder Tatigkeiten, welche in der zentralen Labor- und
Werkstatt-Ordnung und den speziellen Labor- und Werkstattrichtlinien nicht erfasst sind, nahere oder detailliertere Si-
cherheitsvorkehrungen erforderlich sein, so veranlasst diese der_die Laborverantwortliche_n in Betriebsanweisungen.
Diese sind durch die Institutsleiter_innen zu genehmigen und der TU GUT Arbeitssicherheit und Arbeitsmedizin zu tber-
mitteln.
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Anhang -

Abbildung 1: Prozessablauf zur Erstellung spezieller Labor- und Werstattrichtlinien
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Tabelle 1: Gefahrliche Arbeitsstoffe gem. § 40 ASchG

Piktogramm

GHS/Kenny,

Gefahrenklasse - VO 1272,/2008

ASChG 5 40
Aps 1-7

Kategorie,
Bedingung, Typ

Satz

GHSO1:
explodierende
Bombe

2.1 - explosiv

2.8 - selhstzerssszlich,

2.15 - aorganische Peroxide

explosions-
gefdhrlich

11

12

13

14
instabil
A

201
202
203
204
200
240
241
240
241

GHS02:
Flamme

2.2 - entzindbare Gase
2.3 - entzindbare Asrosole

2.6 - entzindbare Flissigkeiten

2.7 - entzindbare Feststoffe

2.8 - selhstastssslich

2.5 - pyrophore Flissigkeiten
2.10 - pyrophore Feststoffe
2.11 - selbsterhitzungsfahig

2.12 - entzliindbare Gase mit Wasser

2.15 - aorganische Peroxide

brand-
gefdhrlich

220
223
222
226
224
225
228
228
241
243
242
2432
2432
250
250
252
251
261
260
261
241
242
2432
2432
242

&

GHS03:
Flamme Gber
Kreis

2.4 - oxidierende Gase
2.13 - oxidierende Fldssigkeiten

2.14 - oxidierende Feststoffe

brand-
gefdhrlich

R MmO m R W R T M5 MR R R W R = m T om

[T SO T Ny

270

271
272
272
271
272

272
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Piktogramm Gefahrenklzsse - VO 1272/2008 £RE0G & 40 Kategorie, H-
GHE/Kenn, Abs 1-7 Bedingung, Typ Satz
2.5 - geldstes Gas i:?
2.5 - tisfgekiihit verflissigtes Gas Gaze unter 280
2.5 - verdichtetes Gas Druck 280
2.5 - verflissigtes Gas
GHE04:
Gazflasche
zuf Metalle
2.16 - gegeniiber Metall korrosiv korrosiv 1 250
wirkend
1A 314
3.2 - hautdtzend 1B 314
GH505: 1€ =14
Atzwirkung 3.3 - Augenschidigung 1 318
1, dermal 310
1, inhalativ, 330
1 oral 300
% 2, dermal 310
3.1 - akwt toxisch 2, inhalativ, 330
2, orzl 300
GH506: 3, dermal 311
Totenkopf mit 3, inhalativ. 331
gekreuzrten Knochen 3, oral 301
4, dermal 312
.1 - akut toxisch 4, inhalativ, 332
4 aral 302
3.2 - Reizung der Haut 2 315
3.3 - Augenreizung 2 313
3.4 - Sensibilisizrung der Haut 1 317
gesundheits-
gefahrdend 3, Atermwegsreizung | 335
GH507:
Auzrufezeichen 3.8-5TOT 5E
3, narkatisierende
Wirkung 238
3.4 - Sensibilisierung der Atemwege 1 334
1A 340
2.5 - Ksimzslimutageniat 18 340
2 341
1A 350
2.6 - KarwinResnisil 18 350
2 351
1A 360
GHS50E: 3.7 - Reproduktionstoxizitit 1B 360
‘Gesundheitsgefzhr 2 361
1 370
3.8 - 5TOT SE 2 371
1 372
3.9-5TOTRE 2 373
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ANHANG

3.10 - Aspirationsgefahr 1 304
Fiktogramm Aschi &40 Kategorie, H-
Gefahrenkl -0 127272008
150 7010 AnrenrEsse / Abs1-7 Bedingung, Typ Satz
) - explosions- 15 205
2.1- explosiv gefihrlich 16 -
2.2 - entziindbare Gase e 2 221
: rand-
- 2.8 - selbstzersstzlich, <hrii G -
efdhrlich
2.15 - grganische Peroxide g e G --
3.7 - Wirkung auf/iber Laktation gesundheits- 3e
- gefdhrdend fibrozen, -
- Gruppe 1 --
- Gruppe 2 --
B biglogisch Gruppe 3 _
Wioos: - Gruppe 4 -
Biggefdhrdung
biglogisch inerte
Stdubs
gesundheits-
gefihrdend
- radioaktiv -
Wo03:
i .
Stoffe/ionisisrende
Strahlung
1, gkt H400
4.1 gewissergefzhrdend - 1, chronisch H410
2, chronisch H411
GH509:
Urnweelt

Tabelle 1: Ausgewahlte Rettungs- und Brandschutzzeichen gem. ISO 7010:2012

\ \
3 Y B

E003 F001 E007 F002 E009 F003
Erste Hilfe Feuerldscher Sammelstelle Loschschlauch Arzt Feuerleiter

.'I'
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Tabelle 2: Ausgewahlte Warnzeichen gem. ISO 7010:2012

A A A A A LA

w003 w004

W005
Warnung vor

WO006 w007 wo08
Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor
radioaktiven Laserstrahl nicht ionisierender  magnetischem Hindernissen Absturzgefahr
Stoffen oder Strahlung Feld am Boden
ionisierender
Strahlung
w009 wo10 wo11 w012 wo14 Wo15
Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor
Biogefahrdung niedriger Rutschgefahr elektrischer Flurférderzeugen schwebender Last
Temperatur/Frost Spannung
wWo17 wWo18 wo19 w020 w022 Wo024
Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor
heiRer automatischem Quetschgefahr Hindernissen im spitzem Handverletzungen
Oberflache Anlauf Kopfbereich Gegenstand
A A A
w025 w026 wo27
Warnung vor Warnung vor Warnung vor
gegenlaufigen Gefahren durch optischer
Rollen das Aufladen von Strahlung

Batterien

Tabelle 3: Ausgewahlte Gebotszeichen gem. ISO 7010:2012

Mo004

M003 M005 M006 Moo7 MO008
Augenschutz Gehdrschutz Vor Benutzung Netzstecker Weitgehend licht- FuRschutz
benutzen benutzen erden ziehen undurchlassigen benutzen

Augenschutz
benutzen
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MO009 MO010 Mo011 MO013 MO014 MO016
Handschutz Schutzkleidung Hande waschen Gesichtsschutz Kopfschutz Maske benutzen
benutzen benutzen benutzen benutzen
a @ O
Mo17 M021 M022 M026 Mo018 MO019
Atemschutz Vor Wartung oder  Hautschutzmittel Schutzschiirze Auffanggurt Schweillmaske
benutzen Reparatur benutzen benutzen benutzen benutzen

freischalten

Tabelle 4: Ausgewahlte Verbotszeichen gem. ISO 7010:2012

DHO®

D

P002 P003 P005 P006 P007 P008
Rauchen verboten Keine offene Kein Trinkwasser Far Flurférder- Kein Zutritt fir Mitfihren von
Flamme; Feuer, zeuge verboten Personen mit Metallteilen oder
offene Ziindquelle Herzschrittma- Uhren verboten
und Rauchen chern oder im-
verboten plantierten
Defibrillatoren
P010 P011 P012 P013 P014 P015
Berlhren verboten Mit Wasser Keine Eingeschaltete Kein Zutritt fir Hineinfassen
I6schen schwere Last Mobiltelefone Personen mit verboten
verboten verboten Implantaten aus
Metall
P017 P019 P027 P028 P029 P030
Schieben Aufsteigen Personenbeférde-  Benutzen vorn Fotografieren Knoten von Seilen
verboten verboten rung verboten Handschuhen verboten verboten
verboten
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ANHANG

WO®

P031 P024 P023 P020
Schalten verboten Betreten der Abstellen oder Aufzug im
Flache Lagern verboten Brandfall
verboten nicht benutzen

Zentrale Labor- und Werkstatt-Ordnung 16119



ABKURZUNGEN / DEFINITIONEN

Abkurzungen / Definitionen

Abkiirzung / Begriff Definition

AMD Arbeitsmedizinischer Dienst

ADR Accord européen relatif au transport international des marchandises Dangereuses par
Route (Europaisches Ubereinkommen (iber die internationale Beférderung gefahrlicher
Glter auf der Strale)

Angehorige Universitatsangehodrige gemalk UG, wovon unter anderem Mitarbeiter_innen und Studie-

rende erfasst sind

Arbeitskleidung Jene Kleidung, die von der TU Wien freiwillig zur Verfliigung gestellt wird und verpflich-
tend zu tragen ist

ASchG Arbeitnehmerlinnenschutzgesetz

AuRenstehende Jene Personen oder Firmen, die nicht Angehdrige der TU Wien sind

AUVA Allgemeine Unfallversicherungsanstalt

Benutzer_innen (Universitats-)Angehdrige, Aufienstehende sowie Anspruchsberechtigte und Nicht-An-

spruchsberechtigte gemaf Veranstaltungsordnung

Betriebszeit Jene Zeit, innerhalb welcher Gerate betrieben und Versuche durchgefiihrt werden; sie ist
unabhangig von den Offnungszeiten der TU Wien

CLP-Verordnung Classification, Labelling and Packaging-Verordnung (Verordnung fur die Einstufung,
Kennzeichnung und Verpackung von Stoffen und Gemischen)

Dekan_in Definition laut ,,Organisationshandbuch Struktur und Governance®

Fachkundige Person Eine Person, die die erforderlichen fachlichen Kenntnisse und Berufserfahrungen besitzt
und auch die Gewahr fiir eine gewissenhafte Durchfiihrung der ihr Gibertragenen Arbei-
ten bietet (gemank Verordnungen zum ASchG)

Gefahrstoffe Stoffe oder Zubereitungen, welche gemaf ASchG als geféhrliche Arbeitsstoffe gelten.
Insbesondere sind dies explosive, entziindliche, atzende, giftige, krebserzeugende,
fruchtschadigende, fortpflanzungsgefédhrdende oder sensibilisierende Stoffe. Eine detail-
lierte Ubersicht findet sich im Anhang dieses Dokuments. Stoffe, die willentlich oder als
Nebenprodukt entstehen oder freigesetzt werden kénnen, sind dabei mit zu betrachten.

Gerateverant- Eine einschlagig ausgebildete, auf Vorschlag des_der Laborverantwortlichen von

wortliche_r dem_der Unmittelbaren Vorgesetzten des_der Laborverantwortlichen fiir das betreffende
Gerat bestellte Person, die in dem/den jeweiligen Labor/Labors fir die entsprechenden
Unterweisungen, fir den sicheren und gefahrlosen Betrieb (z.B. das Vorhandensein der
Persdnlichen Schutzausristung [PSA]) und das Verhalten bei besonderen Ereignissen
(mit Ausnahme der Sondermdllentsorgung) sorgt. Falls in dem betreffenden Laborraum
eine Lehrveranstaltung stattfindet, ibernehmen fiir die Dauer der Lehrveranstaltung und
den dabei benutzten Bereich die jeweiligen Ubungsverantwortlichen die Verantwortung
der Gerateverantwortlichen.

GO Geschaftsordnung des Rektorats
IATA International Air Transport Association
IMDG International Maritime Code for Dangerous Goods (Gefahrgutkennzeichnung fur geféhrli-

che Guter im Seeschiffsverkehr)
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Abkiirzung / Begriff

Information

Institutsleiter_in
1ISO 7010

Labor oder Laborraum

Laborverantwortliche_r

MSchG

Lehrveranstaltungs-
verantwortliche_r

PSA

RID

SDB
SFK

Spezielle Labor- und Werk-
stattrichtlinien

STOP-Prinzip

SVP
TU GUT

TU GUT Arbeitssicherheit
und Arbeitsmedizin

TU GUT Objektschutz und
Brandschutz

ABKURZUNGEN / DEFINITIONEN

Definition

Die Information soll allgemeines Wissen Uber die Gefahrenverhutung bieten und sich auf
die gesamte Arbeitsstéatte beziehen (z.B. Standort der Léscheinrichtungen). Der Arbeit-
geber ist verpflichtet, fir eine ausreichende Information der Arbeitnehmer_innen Gber die
Gefahren fur Sicherheit und Gesundheit sowie tUber die MaRnahmen zur Gefahrenverhi-
tung zu sorgen.

Definition laut ,,Organisationshandbuch Struktur und Governance®
Norm fiir Graphische Symbole - Sicherheitsfarben und Sicherheitszeichen

Umfasst alle wissenschaftlich-technischen Radume der TU Wien, in denen experimentelle
Forschung und Lehre stattfindet, und alle Werkstatten der TU Wien sowie die entspre-
chenden Nebenraume samt Inventar und Einrichtungen.

Eine einschlagig ausgebildete und von dem_der Institutsleiter_in fiir den_die betreffen-
den Laborraum/-rdume bestellte Person, die in dem/den jeweiligen Labor/Labors fur die
entsprechenden Unterweisungen, flir den sicheren und gefahrlosen Betrieb (z.B. das
Vorhandensein der Persdnlichen Schutzausristung [PSA]) und das Verhalten bei beson-
deren Ereignissen sowie die entsprechende Sondermillentsorgung sorgt. Falls in dem
betreffenden Laborraum eine Lehrveranstaltung stattfindet, Gbernehmen im Rahmen der
Lehrveranstaltung und den dabei benutzten Bereich die jeweiligen Ubungsverantwortli-
chen die Verantwortung der Laborverantwortlichen.

Mutterschutzgesetz

Jene Person, die eine Lehrveranstaltung oder einen Teil einer Lehrveranstaltung auf den
Universitatsliegenschaften durchfiihrt und dafiir die Verantwortung tragt. Fir Ubungen in
Labors ist der_die Ubungsverantwortliche als Lehrveranstaltungsverantwortliche_r zu
verstehen.

Persoénliche Schutzausriistung, die von der TU Wien verpflichtend zur Verfiigung zu stel-
len und verpflichtend zu tragen ist.

Regulations Concerning the International Carriage of Dangerous Goods by Rail (Regel-
werk fir den internationalen Schienentransport von Gefahrgut auf dem europaischen
Kontinent)

Sicherheitsdatenblatt

Sicherheitsfachkraft, eine laut ASchG ausgebildete und bestellte Person

Jene Richtlinien, die flr die Labors der Institute bzw. Forschungszentren von den Insti-
tutsleiter_innen im Wege des_der Dekan_in vorgeschlagen bzw. fur die Forschungszen-
tren vom laut GO zustandigen Rektoratsmitglied vorgeschlagen und vom Rektorat ge-
nehmigt werden.

Reihenfolge von MaRRnahmen zur Gefahrenverhiutung, die sich aus den in § 7 AschG
festgelegten Grundsatzen der Gefahrenverhiitung ableiten lassen. Das STOP-Prinzip
behandelt neben der Vermeidung von Risiken, der Gefahrenbekdmpfung an der Quelle,
die Forderung, dass MalRnahmen des kollektiven Gefahrenschutzes der Vorrang vor
MaRnahmen des individuellen Gefahrenschutzes zu geben sind.
Sicherheitsvertrauensperson, eine einschlagig ausgebildete und bestellte Person

Abteilung Gebaude und Technik der TU Wien

Bereich innerhalb der TU GUT

Bereich innerhalb der TU GUT
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ABKURZUNGEN / DEFINITIONEN

Abkiirzung / Begriff Definition
TU Wien Technische Universitat Wien
Ubungsverantwortliche r Jene Person, die eine Lehrveranstaltung oder einen Teil einer Lehrveranstaltung in La-

bors durchfihrt und dafir die Verantwortung tragt. Im Fall von Diplomanden und Disser-
tanten ist unter dem_der Ubungsverantwortlichen der_die entsprechende Betreuer_in zu
verstehen.

uG Universitatsgesetz 2002
Universitétsliegenschaften  Alle Gebdude, Rdume samt Inventar und Einrichtungen sowie Grundstlicke der TU Wien

Unmittelbare_r Definition laut ,,Organisationshandbuch Struktur und Governance*
Vorgesetzte r

Unterweisung Die Unterweisung (Schulung) zielt — im Gegensatz zur Information — auf ein richtiges
Verhalten an einem konkreten Arbeitsplatz oder bei einer bestimmten Tatigkeit ab und
muss auf den Erfahrungs- und Ausbildungsstand des_der Unterwiesenen abgestimmt
sein. Die Unterweisung beinhaltet verhaltens- und handlungsbezogene Anweisungen.
Die Unterweisung durch eine fachkundige Person muss nachweislich entweder mindlich
oder schriftlich erfolgen. Empfehlenswert ist eine mindliche Unterweisung mit schriftli-
chen Unterlagen. Aufzeichnungen (ber die unterwiesenen Personen, die Termine und
die konkreten Unterweisungsinhalte sind ausreichend.
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