PA-WP-008 Schutzfrist erfassen

Ablauf

Schutzfrist ist zu erfassen

v

Schwangerschaft inkl.
arztlicher Bestatigung
betreffend voraussichtlichem
Geburtstermin melden

v

Verstandigungsschreiben
,Beschaftigungsverbot™
vorbereiten

v

Verstandigungsschreiben
unterfertigen

Meldung beim
Arbeitsinspektorat durchfiihren
und Kopie an den
arbeitsmedizinischen Dienst
Ubermitteln

v

Schreiben betr.
Dienstfreistellung nach
Mutterschutzgesetz inkl.

Informationsblatt erstellen

v

Schreiben betreffend
Dienstfreistellung unterfertigen
und an MA senden

v

Arbeits- und
Entgeltbestatigung flr
Wochengeld erstellen und an
PAP weiterleiten

.

KC-PA-WP-008-01

Interne MaBnahme
Dokumentationen ~— » | ,Beschaftigungsverbot™ in SAP
erfassen
v Ja Ke Beamtin?
Bei Bedarf Einstellung der
Nebengeblhren durchfiihren .
Nein
[ »
1

Bezugseinstellung und BVAEB-
Meldung durchfiihren

Output

D)

MA

PAW

PAWL

PAW

PAW

PAWL

PAW

PAW

PAW

PAW

PAW

PAW

PAW

MA

MA

PAP

BVAEB




Interne
Dokumentationen

Uberpriifung des
Resturlaubsanspruchs

v

Geburtsurkunde Gbermitteln

Bestatigung Uber Bezug des
Wochengeldes Gbermitteln

:

MaBnahme ,Ende
Beschaftigungsverbot™ in SAP inkl.
Wiederanweisung des Gehaltes und
Anmeldung bei der BVAEB erfassen

KC-PA-WP-008-02

Mutterschutzkarenzurlaub
erfassen

Nein Erfolgt Dienstantritt nach
Ende der Schutzfrist?

Ja

Dokumentation im
Elektronischen Personalakt
(ePA) ablegen

Schutzfrist ist erfasst

PAW

MA

MA

PAW

MA

PAW

PAW

PAW

PAW

BVAEE

BVAEE

3



Legende

D ... Durchfiihrung
E ... Entscheidung
M ... Mitarbeit

I ... Information

KC ... Key Control

BVAEB ... Versicherungsanstalt ¢ffentlich Bediensteter, Eisenbahnen und Bergbau
PAP ... Personaladministration | FAG Personalverrechnung

PAW ... Personaladministration | FAB Wissenschaftliches Personal

PAWL ... Personaladministration | FAB Leitung Wissenschaftliches Personal

MA ... Mitarbeiter_in
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