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PA-PV-005 Reisekosten auszahlen

Reisekosten sind auszuzahlen

Abrechnung Reisedaten 
starten (RPRTEC00)

Fehler aufgeteten?

Reisemanagement 
kontaktieren

Fehler korrigieren

Ja

Buchungsüberleitung simulieren 
[Sachkonten auf Innenaufträge]

(PRF) 

Nein

Fehler aufgeteten?

Datenträger „Reisen“ simulieren
(PRDX)

Nein

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -     FABR

FABR      -         -      PPV

    -      PPV       -        -  

    -      PPV       -        -  

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -        -

Fehler aufgeteten?

Ja

Ja

Buchungsüberleitung produktiv 
erstellen (PRFI)

Bruttobetrag vergleichen

KC-PA-PV-005-01
Fehler aufgetreten?

Nein

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -        -

    -      PPV       -        -  

    -      PPV       -        -  KC

Nein

Ja
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Buchungsüberleitung freigeben und 
buchen (PRRW)

Datenträger „Reisen“ produktiv 
generieren (PRDX)

KC-PA-PV-005-02
Fehler aufgetreten?

Übergenüsse und Anzahl der 
Überweisungen prüfen

Kontakt mit BRZ aufnehmen 
und Anweisungen befolgen

Datenträger „Reisen“ erstellen 
(FBPM1)

Nein

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -        -

 PPV      -         -        -

    -      PPV       -        -  

Erstzeichnung in BNK APP starten

KCKC-PA-PV-005-03
Beträge plausibel?

Ja

Daten prüfen und falls 
notwendig korrigieren

Nein

Erstzeichnung in BNK APP als sachlich 
richtig abschließen

 PPV      -        BNK      -

 PPV      -        BNK      -

    -      PPV       -        -  

 PPV      -         -        -

KC Ja

Word-Dokument erstellen
 PPV      -        -         -

KCKC-PA-PV-005-04
Beträge plausibel?

Unterschriebenes Word-Dokument an 
Quästur übermitteln

   -       VRP      -        -

 PPV      -        -         -

Ja

Nein

Ja
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Reisekosten sind ausgezahlt

Zweitzeichnung in BNK APP starten

KC
KC-PA-PV-005-05
Fälligkeitskontrolle?

Zweitzeichnung abschließen

Nein

FGDZL       -          BNK         -

Ja

FGDZL       -          BNK         -

    -       FGDZL       -           -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

BNK … BNK APP
FABR …. Finanzen | FAB Leitung Anlagenbuchhaltung und Reisemanagement
PPV … Personaladministration | FAB HR Prozessmanagement und Personalverrechnung
VRP … Vizerektor_in für Personal
FGDZL … Finanzen | FAG Girokontenbetreuung, Debitorenbuchhaltung und Zahlungsverkehr 
Leitung
____________________________________________________
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