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Beamte sind abzurechnen

Erste Abrechnung durchführen

Fehlerprotokoll an 
PPV senden

Fehlerprotokoll prüfen und vom 
BRZ empfohlene fallbezogene 

Maßnahmen durchführen

Änderungen freigeben und dem 
BRZ kommunizieren 

(andere/r Mitarbeiter_in)

Zweite Abrechnung durchführen

Abrechnungskreis „91" sperren

Produktive Abrechnung 
durchführen

Rückmeldung das Abrechnung 
beendet wurde an PPV senden

 BRZ      -         -        -

 BRZ      -      PPV     -

PPV     -         -        -
      

PPV       -      BRZ       -

BRZ       -         -        -

BRZ       -         -        -

BRZ       -         -        -

PA-PV-001 Abrechnung Beamte durchführen

Fehlerprotokoll prüfen und 
vom BRZ empfohlene 

fallbezogene Maßnahmen 
durchführen

Ja

Ab dem 7. des Folgemonats E-
Mail Benachrichtigung an PPVL  

durch Schnittstellencockpit 
senden (Datentransfer)

PPV      -         -        -
      

BRZ       -         -      PPV

BRZ       -       PPV        -

Weitere Änderungen 
nötig?

Änderungen freigeben 
(andere/r Mitarbeiter_in)

Nein

PPV      -         -        -
      

PA-007
Reisekosten abrechnen

   -       BRZ      -        -

PPVL      -         -        -
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Bericht über Gehaltsdaten 
aufrufen

(ZUNI_IF_COCKPIT)

Sind Fehler aufgetreten 
(SM30)?

Bericht über fehlerhafte 
Datensätze aufrufen

(ZZUNI_PM82)

Lohnart ist falsch?

Ja

Lohnart richtig 
hinterlegen

(ZZUNI_PM02)

Ja

Beamter_in von 
fremder Dienststelle?

Nein

Beamten anlegen
(ZZUNI_PM01)

Falsche|Keine 
Kostenstelle hinterlegt?

Kostenstelle richtig 
hinterlegen

(ZZUNI_PM07)

Ja

Nein

Ja

Buchen (ZUNI_IF_COCKPIT)

Nein

Nein

Rechnung für Pensionsaufwand 
mit SAP-Bericht (FBL3N) 

kontrollieren

PPV      -         -        -
      

PPV      -         -        -
      

PPV      -         -        -
      

PPV     -         -        -
      

PPV      -         -        -
      

PPV      -         -        -
      

PPV      -         -        -
      

   -      PPV       -        -
      

   -      PPV       -        -
      

   -      PPV       -        -
      

   -      PPV       -        -
      

KC KC-PA-PV-001-01
Sind alle Daten korrekt?

Ja

Nein

   -       PPV      -        -
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Sind Fehler aufgetreten?

Rücksprache mit BRZ 
und BMWFW halten

Sachliche Richtigkeit bestätigen

Rechnung und Beiblatt mit 
Bestätigung unterzeichnen

Rechnung und Beiblatt über den 
Aktivitätsaufwand der Beamten an 

PPV senden

Rechnung anhand des Beiblattes 
mit SAP-Bericht 

(ZZUNI_FI_BSN_VIEWER und 
FBL3N) kontrollieren

Sind Fehler aufgetreten?

Rücksprache mit BRZ bzw. 
BMWFW halten und wenn möglich 

in diesem Lauf korrigieren

Ja

Nein

Ja

Nein

   -      PPV      -        -
      

 PPV      -         -        -
      

 PPVL      -         -       -
      

BMWFW     -         -      PPV
      

  -        PPV       -      -
      

 PPV       -        -        -   
      

 PPV        -       BRZ      -
                       BMWFW

      

 PPV       -      BMWFW    -
      BRZ

Korrektur vornehmen

Lösungen suchen BMWFW
BRZ          -         -         -

BMWFW
BRZ          -         -       PPV
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Sachliche Richtigkeit bestätigen

Rechnung und Beiblatt mit 
Bestätigung unterzeichnen

Beamte sind abgerechnet

 PPV       -         -       -
      

 PPVL      -         -       -
      

F-RL-005 Zahllauf_durchführen

Unterzeichnete Rechnung und 
Beiblatt mit Bestätigung an FKBH 

übergeben
 PPV         -            -   FKBH

      

 FGDZL      -          -          -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

BRZ … Bundesrechenzentrum
BMWFW … Bundesministerium für Wissenschaft, Forschung und Wirtschaft
FGDZL … Finanzen | FAG Leitung Girokontenbetreuung, Debitorenbuchhaltung und Zahlungsverkehr 
FKBH … Finanzen | FAG Kreditorenbuchhaltung
PPV … Personaladministration | FAB HR Prozessmanagement und Personalverrechnung
PPVL … Personaladministration | FAB Leitung HR Prozessmanagement und Personalverrechnung
____________________________________________________
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_________________________________________________
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