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§26|§27 Projekt ist in 
Projektdatenbank+SAP abzuschließen

Projekt in Pjdb. auswählen

IA für Saldoumbuchung in Pjdb. 
auswählen

Personal 
umbuchen?

Personalzuordnung in 
Pjdb. ändern

Anlagen 
umbuchen?

Nein

Ja

IA für Anlagenumb. 
in Pjdb. auswählen

Anlagen in SAP 
umbuchen

Ja

Abrechnung mit 
Finanzkoordinator-Girokonto?

Nein

Ja

Umb. zw. Girokonten durchführen

  PL        -       SEK      -

   -        PL        -       -

   -        PL        -       -

  PL        -       SEK      -

FABR      -         -        -

  PL        -       SEK      -

   -        FPC      -        -

 MA        -     FGDZ    -

Kostenersatz notwendig aber 
noch nicht eingehoben?

Nein
„KE neu“ einheben 

(quartalsweise bzw. jährlich)

Ja

  FPC       -         -        -

Personal
 entlassen?

Nein

   -        FPC       -        -

   PA       -         -        -Personal entlassen

Ja

Nein

  PL        -         -        -

   -          PL         -        -FWF Projekt?

Nein

   -        PL         -        -

W-Innenauftrag schließen   FPC       -         -      SEK   
                             FGDZ
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Projekt ist in SAP+Projektdatenbank 
beendet

Abrechnung des Innenauftrags in 
SAP durchführen   FPC      -         -        -

Sperre des IA in SAP setzen
(Status „TABG“ und Text)

 TISS      -         -        PL
  SEK
   IV 

Saldo = 0? Nein

Ja

   -        FPC      -        -

  FPC         -         -       FG/PL
 FGDZ       -         -       FG/PL

  FPC       -        PL     FG

  FPC       -         -       PL

Restmittel an FWF 
überweisen und Saldo auf 

0 setzen
[FPC: Vorbereitung | 
FGDZ: Überweisung] 

Finanzielle Endabrechnung 
durchführen

Sperre der Innenaufträge 
in SAP durchführen

Projektende erreicht?

Ja

Nein

Automatische Email via 
TISS mit Info über 

durchgeführten 
Projektabschluss senden

  FPC      -         -        -

Autom. Email via TISS mit Info über 
durchgeführten Projektabschluss versenden

 TISS      -         -        PL
  SEK
   IV 

Endbericht an FWF 
schicken   PL       -         -        FG
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

FABR … Finanzen | FAB Anlagenbuchhaltung und Reisemanagement
FGDZ … Finanzen | FAG Girokontenbetreuung, Debitorenbuchhaltung und Zahlungsverkehr 
FPC … Finanzen | FAB Projektcontrolling und Projektsupport
PA … Personaladministration
PL … Projektleiter_in
SAP… SAP
SEK … Sekretär_in
TISS … TISS
____________________________________________________
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