
FO-005 Sonstiges §26 Projekt abwickeln (Forschungsförderung)

Ablauf Input Output D       E       M       I   
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Sonstiges §26 Projekt ist abzuwickeln

   PL        -       SEK     -

    -        D*       -        -
             IV*
           FOBL*

Antrag einreichen und 
Projektstammdaten in TISS 

ergänzen

    -        FG       -       PL

Projektplanung inkl. 
Projektkalkulation durchführen    PL        -      FPC       -

Antrag erstellen

Wurde der Antrag 
institutsintern freigegeben? 

(keine TISS Historie)
Ende

   PL        -         -       D*
                                IV*
                             FOBL*

Antrag bewilligt bzw. Angebot 
angenommen? EndeNein

FO-006
§26|27 Innenauftrag 

anlegen

Daten in TISS erfassen bzw. 
ändern und „intern einreichen“

   -        IV       -        -
KC-FO-005-01
Interne Freigabe in 
TISS erfolgt?

   PL        -        -        -

Ja

  PL        -         -        -

Musterverträge

Nein

Beabsichtigte Übernahme bzw. 
Durchführung beim RK melden

Freigabe für Übernahme bzw. 
Durchführung erhalten? Ende     -       RK       -      D,IV

Projektstammdaten in TISS 
ergänzen 

   PL        -        -     RK, D

Ja

Nein

Nein

Autom. Email via TISS wegen 
Girokonteneröffnung an FQU | FG 

Girokontenbetr., Debitorenbuchh. und 
Zahlungsverkehr senden

   PL        -        -     FGDZ

KC

Ja

Ja

Ja

Forschungsprojekt in TISS 
eintragen    PL        -        -        -

Verträge mit Fördergeber, 
Auftraggeber bzw. 

Konsortium aushandeln

Wurde die|der Förderung
in Aussicht gestellt? Ende     -       FG       -       PLNein

   PL        -       FG        -

 FPCL       -         -        - 
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   PL       -        PA       -

Forschung durchführen

Personaladministration 
durchführen

Kostenersatz einheben
(quartalsweise)

Forschungsarbeit 
abgeschlossen?

 FPC       -        -         -

   PL        -       -       DD

Forschungsprojekt mit 
Fördergeber abrechnen

  PL        -      FPC    FG

   -        PL        -        -

Personalkosten vom 
Treuhandkonto einziehen 

(monatlich)

   PL       -        MA      - 

 FPC        -        -        PLKostenersatzrichtlinie

Nein

Zwischenabrechnung
durchführenJa

Vertragskopie
an DD schicken

(keine TISS Historie) 

Ja

Ja

Personalkosten in SAP 
erfassen und alle anderen 
Kosten am Treuhandkonto

   PL       -       SEK      -

Projektcontrolling bzw. 
Zwischenabrechnung, 

Auditierungen durchführen
   PL       -       FPC      - 

Verlängerung in TISS 
eingeben und Dokument 

mit Begründung hochladen

Projektlaufzeit 
überschritten?

Nein

Ja

Nein
   -       FPC        -      IV
                              FOBL

   -       PL        -        -

Alle Zahlungen|Eingänge
getätigt|erhalten?

In TISS auf „in
Nachbearbeitung“

setzen
  PL        -         -        - 

Nein
Ja

   -       PL        -        -

FGDZ    -        -         -

Personalkosten berechnen und für 
Einziehung vorbreiten

 FPC       -        -         -
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Forschungsprojekt ist formal 
abgeschlossen

Projektkontrolle 
durch FG?

Forschungsprojekt wird 
durch FG kontrolliert

Ja

Nein

  FG        -        PL       -
                      FPC

    -       FG       -        -

FO-007
§26|§27 Projekt 

endet

In TISS auf „Abschluss
einreichen“ setzen   PL        -         -        - 

Forschungsergebnisse 
verwerten   PL        -         -        - 

L d

 FPCL       -         -        - 
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

*) Freigabeberechtigung abhängig von der Vollmacht!
____________________________________________________

D    … Dekan_in
DD … Datenschutz und Dokumentenmanagement
FGDZ … Finanzen | FAG Girokontenbetreuung, Debitorenbuchhaltung und 
Zahlungsverkehr
FOBL … Forschungsbereichtsleiter_in
FPC … Finanzen | FAB Projektcontrolling und Projektsupport
FPCL … Finanzen | FAB Leitung Projektcontrolling und Projektsupport
FG   … Fördergeber
IV   … Institutsvorstand
MA  … Mitarbeiter_in
PA   … Personaladministration
PL   … Projektleiter_in
RK   … Rektorat
SEK … Sekretär_in
____________________________________________________
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