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§26 FWF Projekt ist abzuwickeln

   PL        -        -        -

    -        IV       -        -

Antrag und 
Forschungsstättenbewilligung 

einreichen

    -        FG       -      FPC

Projektplanung inkl. 
Projektkalkulation durchführen

   PL        -        -        -

Antrag erstellen

Forschungsstättenbewilligung erteilt? EndeNein

   PL        -         -        -

Antrag bewilligt? EndeNein

FO-006 Innenauftrag 
anlegen

Daten in der Projektdatenbank 
erfassen bzw. ändern und 

„intern einreichen“

   -        IV        -        -

KC-FO-003-01
Interne Freigabe in 

Projektdatenbank erfolgt?

   PL        -        -      DD

   PL        -        -        -

  FPC       -        -       FG

Projektstammdaten in TISS 
erfassen    PL        -        -        -

Innenauftrag reservieren und 
FG informieren

PL über die Projektbewilligung 
benachrichtigen    FG        -        -       PL

Ja

 FPCL       -        -        -

KC

Ja

Vollmachtserteilung an 
DD schicken

Ja

EndeNein

Vollmacht wird ausgestellt 
und an Rektorin zur 

Unterfertigung 
weitergeleitet

Rektorin unterfertigt 
Vollmacht

DD informiert PL

  DD       -         R        -

   R       -         -       DD

  DD       -         -       R
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   PL       -        MA      -

  FPC      -         -       FG

   PL       -       FPC     FG

Vertragskopie an DD 
schicken

Vertragskopie hochladen

Forschung durchführen

Personaladministration 
durchführen

Forschungsarbeit 
abgeschlossen?

Forschungsprojekt ist formal 
abgeschlossen

Refundierungsanforderung 
für Personalkosten an FWF 

schicken

Überweisungsanforderung 
für Sachmittel an FWF + 
Kopie an FPC schicken

Nein

   PL       -        PA       -

    -        PL       -        -

   PL       -       FPC     FG

   PL       -      FKBH      -
                      

Jahresabrechnung für 
Forschungsprojekt 

durchführen

FO-007
§26|27 Projekt endet

Alle Buchungen vom Institut 
in SAP erfassen und FKBH 

freigeben lassen

Ja

Bearbeitungsgebühr 
einziehen und 2 x jährlich 
Überweisungsanforderung 

schicken

Kostenersatzrichtlinie   FPC       -        -       FG

   PL        -      SEK    DD

  DD       -         -        -

Refundierungsanforderung 
für Anlagen an FWF schicken 

(monatlich)

FPC über Wunsch betr. 
Anlagenanschaffung 

informieren

Ja

Disponierung von Anlage 
durchführen

Nein

   PL       -        -        FPC     

  FPC       -        -       FG     

  FPC      -         -       FG

Anschaffung einer Anlage > 12.000 
inkl.Ust. gewünscht?

Forschungsergebnisse 
verwerten   PL        -         -        -

    -       PL        -        -

 FPCL       -         -        -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

DD  … Datenschutz und Dokumentenmanagement
FKBH … Finanzen | FAG Kreditorenbuchhaltung
FPC …  Finanzen | FAB Projektcontrolling und Projektsupport
FPCL …  Finanzen | FAB Leitung Projektcontrolling und Projektsupport
FG   … Fördergeber
IV   … Institutsvorstand
MA   … Mitarbeiter_in
PA   … Personaladministration
PL   … Projektleiter_in 
R … Rektor_in
SEK … Sekretär_in
____________________________________________________
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