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Idee für Forschungsprojekt ist 
vorhanden

Forscher_innen hinsichtlich 
Förderungen, Firmen-
kooperationen beraten Geheimhaltungsvereinbarung 

und sonst. vorbereitende 
Verträge/Loi abschließen

Antrag/Angebot erstellen und 
Projektkalkulation durchführen

Antrag(x)/Angebot erstellen

Wurde der/das Antrag/Angebot 
institutsintern freigegeben? Ende

Infos über 
Förderprogramme,
Leitfäden zur 
Einreichung,….

Kostenleitfäden der 
Fördergeber, 
Kostenersatzrichtlinie, 
auf Anfrage punktuelle 
Information aus DL-
Abteilungen

Antrag einreichen und 
Projektstammdaten in 
TISS ergänzen (FF)

Unverbindliches 
Angebot legen (AF)

Wurde die|der Förderung
|Auftrag in Aussicht gestellt?

Ende

Daten in TISS erfassen bzw. ändern 
und „intern einreichen“

KC-FO-002-01
Interne Freigabe in 
TISS erfolgt?

Nein

Ja

Nein

 FÖWI         -           PL          -
 

                     
 EIVS          -             -           -
  FTS

   PL           -             -          -

   PL           -        EIVS(x)     -
                           FTS (x)

     -           IV            -           -

    PL           -            -           -

    D* 
    IV*         -           PL         -
  FOBL*

   -         FG,AG        -           PL

   PL           -            -            -

              VRF*   
    -           D*           -           -
               IV*
             FOBL*
           

FO-006
§26|27 Innenauftrag 

anlegen
 FPCL           -            -           -

Ja

Musterverträge

Ja

Nein

KC

Forschungsprojekt in TISS 
eintragen

    PL           -            -           -

Verträge mit Fördergeber, 
Auftraggeber bzw. 

Konsortium aushandeln

                     
 EIVS          -             -           -
  FTS

Ja

Unterschriftsreifen Vertrag 
verhandelt?

Ja

EndeNein     -         FG,AG         -           PL
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Forschung durchführen

Personaladministration 
durchführen

Kostenersatz einheben

B-006 
Dezentrale Beschaffung 

durchführen

Forschungsarbeit 
abgeschlossen?

Verlängerung in TISS 
eingeben und Dokument 

mit Begründung 
hochladen

Projektkontrolle 
durch FG bzw. AG?

Forschungsprojekt wird 
durch FG bzw. AG kontrolliert

FO-007
§26|§27 

Projekt endet

Forschungsprojekt ist formal 
abgeschlossen

Ja

     -           PL            -          -

   PA           -           PL          -

    PL           -          FPC         -

    -            PL            -          -

    PL           -             -          -

    PL          -           FPC         -

    PL           -          FPC         -

    PL           -           MA         -

  FPC           -             -          -

Forschungsprojekt mit 
Förder|Auftraggeber 

abrechnen

Projektcontrolling bzw. 
Zwischenabrechnung, 

Auditierungen durchführen
TU Insight

Projektlaufzeit 
überschritten?

Nein

Ja

Nein

In TISS auf „Abschluss 
einreichen“ setzen    PL            -            -           -

     -          FPC           -         IV
                                          FOBL

Alle Zahlungen|Eingänge 
getätigt|erhalten?

In TISS auf „in 
Nachbearbeitung“ 

setzen 
NeinJa

Ja

Nein

    -            PL            -          -

   PL            -            -           -

Forschungsergebnisse 
verwerten     -            PL            -          -

 FABRL        -             -          -

 FPCL           -            -           -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

*) Freigabeberechtigung abhängig von der Vollmacht!
____________________________________________________

FABRL … Finanzen | FAG Leitung Anlagenbuchhaltung und Reisemanagement
AG … Auftraggeber
D … Dekan_in
EIVS … FTI | Europäischer und internationaler Vertragsservice
FG … Fördergeber
FOBL … Forschungsbereichsleiter_in
FÖWI … FTI | Förderberatung und Wirtschaftskooperationen
FPC … Finanzen | FAB Projektcontrolling und Projektsupport
FPCL … Finanzen | FAB Leitung Projektcontrolling und Projektsupport
FTS … FTI | FAB Forschung- und Transfersupport
IV … Institutsvorstand
MA … Mitarbeiter_in
PA … Personaladministration
PL … Projektleiter_in
VRF … Vizerektor_in für Forschung
____________________________________________________
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Aufgezeichnet:           E. Schmid-Müllegger
Prozessverantwortliche_r:   P. Karg
Freigegeben:           J. Fröhlich
_________________________________________________

Version:                          v14
Datum:                             2023-04-14
_________________________________________________


