
F-ST-007 Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) durchführen

Ablauf Input Output D       E       M       I   

1/2

Umsatzsteuervoranmeldung ist bis 
zum 15. des zweitfolgenden Monats 

durchzuführen

Rechnungen und Belege der 
falschen Steuerkennzeichen 

elektronisch ablegen und 
korrigieren

Buchungsperiode öffnen

Echtlauf starten
(S-ALR_87012357)

Steuerkonto auf Saldo 0 
kontrollieren

Info an die SAP User bzgl. 
Umbuchung schicken

    -     FBBB     -        -

Journal als PDF im Teamordner 
speichern 

FBBB     -        -        -

Fehler festgestellt? Ja

Nein

Testlauf starten 
(S-ALR_87012357)

Saldo = 0?

Letzte Seite des Journals als 
ersten Buchungsbeleg 
elektronisch ablegen

Ja

Manuelle Umbuchung auf 
Zahllast durchführen

Nein

In FinanzOnline anmelden und 
die Daten im Formular U30 

eingeben und speichern

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -       MA

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

    -    FBBB     -        -

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

Buchungsperiode schließen FBBB     -         -    FBBBL



2/2

UVA ist abgeschlossen

Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information
____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

FBBB … Finanzen | FAG Bilanzierung, Beteiligungsbuchhaltung und Barzahlungsverkehr
FBBBL … Finanzen | FAG Leitung Bilanzierung, Beteiligungsbuchhaltung und 
Barzahlungsverkehr
FKBHL… Finanzen | FAG Leitung Kreditorenbuchhaltung 
MA   … Mitarbeiter_in
____________________________________________________

Onlineformular U30 elektronisch 
ablegen und dem Buchungsbeleg 

beilegen

Buchung Zahllast auf Kreditor 
Finanzamt 1/23 im 

Rechnungseingangsbuch mit 
Freigabelauf vorerfassen

Finanzonline absenden

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

FBBB     -        -        -

F-RL-F-KRE-007 Zentrale 
Rechnung buchen
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FKBHL    -        -        -


