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F-RL-KRE-005 REB Prüf- und Freigabelauf starten

Prüf und Freigabelauf ist zu starten

Empfänger für sachliche 
Rechnungsprüfung auswählen

Wurde die sachliche 
Richtigkeit schon 

bestätigt?
Nein

KC

KC-F-RL-KRE-005-01
Wurde AWB auch als 
sachlicher Prüfer ausgewählt?

Fehlermeldung 
erscheint und 

Freigabelauf wird 
nicht gestartet 

(4 Augen Prinzip!)

Ja

Wurden mehrere sachliche 
Prüfer ausgewählt?

Nein

Soll ein letztverantwortlicher 
Prüfer festgelegt werden?

Letztverantwortlichen Prüfer 
festlegen

Ja

Ja

Sachlich freigeben

Nein

Nein

SAP schlägt AWB unter 
Berücksichtigung von Vollmachten 

und Betragsgrenzen automatisch vor 

Ja
  MA      -         -        -

  MA      -         -        -

  MA      -         -        -

  MA      -         -        -

 FSAP     -         -       MA

   -       MA       -        -

   -       MA       -        -

   -       MA       -        -

KC-F-RL-KRE-005-02 
Sachlich richtig?

Ja Nein    -       MA*)       -        -

   -       MA       -        -

KC
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AWB scheint in 
Liste auf?

Mit FCO Kontakt aufnehmen

Fehler beheben bzw. Grund klären

Nein

Sollen alle von SAP 
vorgeschlagene AWB 

eine Benachrichtigung 
zur Freigabe erhalten?

Ja

AWB aus Liste manuell abwählen

Nein

Rechnung durch SAP an alle 
selektierten AWB senden

Ja

Rechnungsfreigabe via 
sap.tuwien.ac.at durchführen
(1 AWB ausreichend, auch bei 

Mehrfachselektion)

Prüf- und Freigabelauf sind 
abgeschlossen

  MA      -        FCO      -

  FCO      -       MA      -
                    FKBH

  MA      -         -        -

  MA      -         -        -

  MA      -         -        -

   -       MA       -        -

   -       MA       -        -

KC-F-RL-KRE-005-03
Freigabe durch AWB?

Ja

F-RL-KRE-003 
Bestellung 

anlegen|ändern
Nein

   -       MA       -        -
KC

FKBHL   -         -        -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information
____________________________________________________

*) Zustimmung aller Prüfer_innen erforderlich 
____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

FCO … Finanzen | FAB Controlling
FKBH … Finanzen | FAG Kreditorenbuchhaltung
FKBHL … Finanzen | FAG Leitung Kreditorenbuchhaltung
FSAP … Finanzen | FAG SAP
MA … Mitarbeiter_in
____________________________________________________
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_________________________________________________
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