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F-RL-KRE-003 REB Bestellung anlegen|ändern

Bestellung ist in SAP zu 
erfassen und freizugeben

Bestellung anlegen|ändern
(Transaktion: ME21N)   MA      -         -        -

Bestellung in EU Ausland?

Importdaten im Reiter „Import“ 
vollständig ausfüllen und bestätigen

(Daten Statistik Austria)

Eingabe ok?

Analyse auf Vollständigkeit 
durchführen und fehlerhafte 

Daten korrigieren

Bestellung speichern

Ja

Nein

Ja

Nein

Bestellung ok?

Bestellung zurückholen und 
überarbeiten

Nein

Freigabelauf starten

Ja

Kann AWB ausgewählt 
werden?

Mit Finanzen| FAB FCO 
Kontakt aufnehmen

NeinJa

    -       MA       -        -

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

  MA       -       FCO      -

 FCO      -     FKBH      -
                      MA

    -       MA       -        -

    -       MA       -        -

    -       MA       -        -

Fehler beheben bzw. 
Grund klären
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Bestellung wurde erfasst und 
freigegeben

AWB auswählen

KC-F-RL-KRE-003-01
Bestellung durch AWB 

freigegeben?

Email mit Information über 
Ablehnung inkl. Kommentar 

wird versendet

Email mit Information über 
Freigabe inkl. Kommentare und 

Bestellung als PDF wird 
versendet

Ja

Nein

Bestellung überarbeiten

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

  MA       -         -        -

    -       MA       -        -KC
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

MA … Mitarbeiter_in
FCO … Finanzen | FAB Controlling
FKBH … Finanzen | FAG Kreditorenbuchhaltung
____________________________________________________

Prozessinformation
_________________________________________________

Aufgezeichnet:           E. Schmid-Müllegger
Prozessverantwortliche_r:   M. Graf-Stücke
Freigegeben:           M. Kolassa
_________________________________________________

Version:                          v2
Datum:                             2023-06-06
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