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F-RL-DEB-014 ARWF Antrag zur Ausgangsrechnung 
erstellen|ändern

Antrag zur Ausgangsrechnung ist in SAP 
Services zu erfassen und freizugeben

SAP Services aufrufen und 
mit TU User und Passwort 

anmelden

Unter „Antrag 
Ausgangsrechung“ den Punkt 
„Ausgangsrechnung erfassen“ 

auswählen

Ersterfassung des 
Antrags?

Ja

Inbox aufrufen und zu 
ändernde Ausgangsrechnung 

auswählen

Nein

Debitor mittels Name, UID-
Nummer, PLZ oder Ort 

suchen

Debitor auswählen

F-RL-DEB-001 Debitoren 
Stammdaten anlegen 

bzw. ändern

NeinDebitor vorhanden?

Ja

Sind Adressdaten zu ergänzen?

Zusatzfelder 1 bis 3 nach 
Bedarf befüllen

Ja

Nein

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

            MA

            MA

            MA

FGDZL
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Ausgangsrechnung mit englisch 
sprachigen Text benötigt?

Englisch auswählen

Ja

Währung auswählen

Nein

Sollen Bestellnummer oder 
Auftraggeberreferenz erfasst werden?

Feld „Bestellnummer Debitor“ 
ausfüllen

Ja

Nein

Soll eine Kopfnotiz erfasst werden?

Feld „Kopfnotiz“ erfassen

Ja

Für zu verrechnende Leistung, 
Anzahl der Positionen 

auswählen

Nein

Je Position – Material, 
Kurztext, Menge, Betrag und 

Innenauftrag eintragen

Soll Skonto oder Rabatt gewährt 
werden?

Skonto oder Rabatte erfassen

Ja

Nein

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

 FSAP

            MA

            MA

            MA

            MA

            MA

Steuerklassifikation wird automatisch ausgewählt
(Debitorstammdaten, Erlös- und Sachkonto) 
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Alle kaufmännischen Daten erfassen 
(Leistungszeitraum, Ausgangsrechnungsdatum, 

Zahlungsziel, Verkaufsbüro, Mahnsperre)

Text an Debitor hinzufügen?

Feld „Schlussnotiz“ ausfüllen

Ja

Gibt es Beilagen zur Rechnung?

Im Feld „Beilagen“ 
angehängte Dokument 

aufzählen

Soll interne Notiz an die Quästur erfasst 
werden?

Im Feld „Interne Notizen“ 
Text hinzufügen

Nein

Ja

Nein

Ja

AWB wählen und 
Antrag senden

F-RL-DEB-015 ARWF 
Prüf- und Freigabelauf 

starten

Antrag speichernZusammenfassung 
anzeigenAntrag löschen

Ende
Antrag anzeigen

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

  MA

            MA

            MA

            MA

FGDZL
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information
____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

MA … Mitarbeiter_in
FGDZL … Finanzen | FAG Leitung Girokontenbetreuung, 
Debitorenbuchhaltung und Zahlungsverkehr 
FSAP … Finanzen | FAG SAP

____________________________________________________
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