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Individuelle TUInsight 
Berechtigung ist zu vergeben

  MA           -           -         FCO*
                                       FDWHL

FCO*
FDWHL**       -            -         MA  

Individuelle zeitlich 
befristete bzw. unbefristete 

Sonderberechtigung 
anfordern

Email mit 
Berichtsanforderung

KC-F-BW-TUIN-003-01
Verfügt Berechtigungsfreigeber_in 
über angeforderte Berechtigung?

Per Email über fehlende 
Befugnis der Freigabe 

informieren

Nein

Per Email über Freigabe der 
Berechtigung informieren

Ende

 

Berechtigung freigeben

Ja

    -         FCO*
              FDWHL**       -           -

FCO*
FDWHL**       -            -          MA

Individuelle TUInsight 
Berechtigung ist vergeben

KC

FCO*
FDWHL**       -            -         MA  

Individuelle 
Berechtigungsvergabe 
mittels Assistenzfunktion?

Nein

Diesen Link öffnen: 
https://sap.tuwien.ac.at

  UV           -            -            -
                                   

Mit dem TU Passwort 
anmelden

Assistenzfunktion öffnen

Berechtigungsbeginn 
eintragen und Umfang der 
Berechtigung auswählen 

Erfasste Daten speichern 

  UV           -            -            -
                                   

  UV           -            -            -
                                   

  UV           -            -            -
                                   

FDWHL         -            -            -     
Datenbank aktualisieren 

(nächtlicher automatischer 
Aktualisierungslauf)

  UV           -            -            -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

* FCO – individuelle Sonderberechtigung für eine Person für einen IA
* FDWHL – alles außer Sonderberechtigungen für IA und  
Sonderberechtigungen für mehrere Personen für einen IA
____________________________________________________

FDWHL … Finanzen| FAG Leitung Datawarehouse 
FCO … Finanzen | FAB Controlling
MA … Mitarbeiter_in
UV … Unmittelbare_r Vorgesetzte
____________________________________________________

Prozessinformation
_________________________________________________
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