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Jahresabschluss ist zu erstellen

  AGF      -       WP       -

  OM      -        DT        -Jahresabschluss Terminplan 
überarbeiten

Urlaubsstände per 31.12. 
an Deloitte melden

  OM      -        DT        -
                     AGFZeitplan erstellen

Vorbesprechung für 
Jahresabschluss abhalten 

und Terminplan und 
Jahresabschluss-Checkliste 

formell freigeben

Terminplan mit 
Wirtschaftsprüfer_in 

abstimmen

Urlaubsrückstellungen 
bilden

Bilanz und GuV erstellen

Anlagenspiegel für den 
Rechnungsabschluss 

erstellen und an TUCC 
senden

  OM       -       DT       -

  OM      -         -       DT

  DT       -         -         -

  DT        -         -       -

  DT       -         -       OM

Rechnungsabgrenzungen 
erstellen und an Deloitte 

übermitteln
  OM       -        PL      DT

F-BET-TUCC-003 TUCC Jahresabschluss erstellen

Anlagenspiegel für den 
Rechnungsabschluss 

kontrollieren
  OM       -       AGF     -
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Jahresabschluss ist abgeschlossen

Anhang und gesamten 
Rechnungsabschluss 

verfassen und an TUCC 
senden

Entwurf des 
Jahresabschlusses als PDF-
Datei an WP übermitteln

Management Letter und 
Abschlussbericht 

unterschreiben und 
weiterleiten

Rechnungsabschluss formal 
unterzeichnen

Prüfbericht und 
Rechnungsabschluss an TU 

Holding übermitteln

  DT        -         -       GF 
                                AGF
                       

  AGF      -         -      WP

  DT       -        WP      - 
                      OM

  WP       -       AGF     GF 

  GF        -       AGF      -

  GF        -         -      TUH

Kontrolle ok?

Überarbeiteten 
Anlagenspiegel an Deloitte 

senden

Nein

Fragen/Anforderungen des 
WP klären

Ja

  OM       -      AGF      DT

    -       OM     AGF      -

KC-F-BET-TUCC-003-01
Entlastung in der 

Generalversammlung?
KC

Ja

Nein    -        GV       -      TUW
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

AGF … Assistent_in Geschäftsführung
DT … Deloitte
GF … Geschäftsführer_in
GV … Generalversammlung
OM … Office Manager_in
PL … Projektleiter_in
TUH … TU Holding
TUW … TU Wien
WP … Wirtschaftsprüfer_in
____________________________________________________
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