
F-BET-TUCC-001 TUCC Eingangsrechnung buchen
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  Eingangsrechnung ist zu buchen

  OM       -         -     LIEF

  OM       -        -        -Rechnung auf Richtigkeit 
prüfen

Rechnung einscannen und 
in BMD mit den 

Stammdaten vorerfassen

    -       OM       -        -

  OM      -         -        -

Rechnung korrekt? 

Korrigierte Rechnung 
anfordern

Nein

Ja

Überweisungsdaten ins 
Telebanking einspielen 

  DT        -        -       OM

Rechnung buchen
  DT       -         -        -

Datenträger an TUCC 
übermitteln

Datenträger kontrollieren

KC-F-BET-TUCC-001-01
Datenträger korrekt?

Korrigierten Datenträger 
anfordern

  OM        -        -        -

  OM        -        -       DT

    -       OM       -        -

  OM        -        -       GF
GF per Email mit zu 

überweisenden Betrag 
informieren

Telebanking mit Betrag aus 
Email abgleichen

KC-F-BET-TUCC-001-02
Beträge ident?

Ja

Nein

KC

KC

  OM        -        -        -

  GF        -        -         -

   -        GF       -         -
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Eingangsrechnung ist gebucht und 
überwiesen

Email mit Information über 
getätigte Freigabe senden

Zahlung freigeben
  GF        -        -         -

Email von GF ablegen   OM        -        -        -

  GF        -        -       OM

Ja



Seite: 3/3

Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

GF … Geschäftsführer_in
DT … Deloitte
OM … Office Manager_in
LIEF … Lieferant_in
____________________________________________________

Ergänzung: 
Bestellungen erfolgen nur in Abstimmung mit der Geschäftsführung.
____________________________________________________

Prozessinformation
_________________________________________________

Aufgezeichnet:           E. Schmid-Müllegger
Prozessverantwortliche_r:   M. Unger
Freigegeben:           M. Kolassa
_________________________________________________
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Datum:                             2023-03-30
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