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Jahresabschluss ist zu erstellen

GF HR     -      WP    GF GR

GF HR      -        -         -Jahresabschluss Terminplan 
überarbeiten

Urlaubsrückstellungen 
bilden

GF HR      -        -         -

GF GR     -     GF HR     -

Zeitplan erstellen

Vorbesprechung für 
Jahresabschluss abhalten 

und Terminplan und 
Jahresabschluss-Checkliste 

formell freigeben

Terminplan mit 
Wirtschaftsprüfer_in 

abstimmen

Bestandsbewertung für 
Chemikalien, Hilfs- und 

Betriebsmaterialien, 
sonstige betriebliche 
Vorräte durchführen

Rückstellung für besondere 
Leistungsprämien 

berechnen und verbuchen

Saldenabstimmung für FA/
GKK/MA durchführen

Differenzen klären

Differenz festgestellt?

Nein

Ja

GF HR     -     GF GR    -

FBBB      -        -        -

FBBB     -         -     GF HR

FBBB      -      GF HR    -

FBBB      -      GF HR    -

    -     FBBB      -        -

Rückstellungen berechnen 
und verbuchen GF HR      -    GF GR    -

F-BET-ATC-005 TU ATC Jahresabschluss erstellen
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Pauschale 
Einzelwertberichtigung der 

Kundenanforderungen 
berechnen und verbuchen

Saldenbestätigung an 
Kunden und Lieferanten 

senden und Werte 
abstimmen

Bilanz und GuV erstellen

Anlagenspiegel für den 
Rechnungsabschluss 

erstellen

Anhang und gesamten 
Rechnungsabschluss 

verfassen

Jahresabschluss als PDF-
Datei an WP übermitteln

Abschlussbesprechung mit 
WP abhalten

Fragen des WP klären und 
WP informieren

FBBB      -     GF HR     -

FBBB       -         -        K
                                LIEF

FBBB       -         -    GF HR
                              GF GR

FBBB      -         -        -

FBBB       -         -        -

GF HR      -         -      WP

GF HR      -         -      WP

GF HR      -         -      WP

Nein

Differenz festgestellt?

Differenzen mit Kunden 
bzw. Lieferanten klären FBBB      -         -        -

    -      FBBB      -        -
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Jahresabschluss ist abgeschlossen

Alle Fragen geklärt?

Management Letter und 
Abschlussbericht 

unterschreiben und 
weiterleiten

Rechnungsabschluss formal 
unterzeichnen

Prüfbericht und 
Rechnungsabschluss an TU 

Holding übermitteln

    -     GF HR     -        -

  WP       -         -     GF HR
                              GF GR

GF HR      -         -     TUH
GF GR

GF HR      -         -     TUH
GF GR

Ja

KC-F-BET-ATC-005-01
Feststellung Jahresabschluss 

in Generalversammlung?
KC    -        GV       -      TUHNein

Ja
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

FA … Finanzamt
GF HR … Geschäftsführer_in handelsrechtlich
GF GR … Geschäftsführer_in gewerberechtlich
GKK … Gebietskrankenkasse
GV … Generalversammlung
K … Kund_in
LIEF… Lieferant_in
FBBB … Finanzen | FAG Bilanzierung, Beteiligungsbuchhaltung und Barzahlungsverkehr
MA… Mitarbeiter_in
TUH … TU Holding
WP … Wirtschaftsprüfer_in
____________________________________________________
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