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CG-002 Neubestellung Beschaffungsvollmacht in SAP erfassen

Neubestellung ist in SAP zu 
erfassen

SAP Transaktion 
ztuw_reb_awb aufrufen

Hierarchiebereich in AWB 
Tabelle auswählen und 
neuen Eintrag starten

Ist die Person auswählbar?

Email an sap-
support@tuwien.ac.at mit 
Personendaten schicken

Erfassung der PersNr. in REB 
Personaltabelle

Rückmeldung an 
Ticketersteller senden und 

Ticket schließen

JaNein

 FCO       -         -        -

   -       FCO      -        -

 FCO      -         -        -

FSAP       -        -        -

FSAP      -         -     FCO

 FCO      -         -        -

Start des 
Anstellungsverhältnisses im 

Personalcube prüfen

Besteht bereits ein 
aufrechtes Dienstverhältnis?

Ja

 Vollmacht bis zum Beginn 
des Anstellungsverhältnisses 

in Evidenz halten

Nein    -       FCO      -        -

 FCO      -         -     FSAP

 FCO      -         -        -

Person suchen

 FCO      -         -        -
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PersNr.|Nr.|Betrag|Hierarchiebereich
|Zugriffstufe|Gültigkeit in AWB 
Tabelle laut Vollmacht eingeben

Sind SAP Stammdaten 
zu ändern?

Alle zugehörigen Profit Center öffnen 
und Verantw. Benutzer ändern 

(KE52)

Zugehörige Kostenstelle öffnen und 
Verantw. Benutzer ändern 

(KS02)

§28 Innenaufträge in 
Sammelbearbeitung öffnen und 

Verantw. Benutzer ändern 
(KOK2)

Ja

Neubestellung ist in SAP erfasst

Eingegangene Vollmacht und|oder 
Widerruf in Ordner „Vollmachten“ im 

Controlling Postfach ablegen

Nein

   -       FCO      -        -

 FCO       -        -        -

 FCO      -         -        -

 FCO      -         -        -

 FCO      -         -        -

 FCO      -         -        -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

FCO … Finanzen | FAB Controlling
FSAP … Finanzen | FAG SAP
____________________________________________________

Prozessinformation
_________________________________________________
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