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B-TUGIB-001 Anlagen über TU-GIB anschaffen

Anlagen über TU-GIB anschaffen
[> € 50.000 & Globalbudget]

B-VV-001 
Vergabeverfahren 

durchführen

Liquiditätsplanung 
durchführen

Zuschuss benötigt?

B-TUGIB-003
Antrag auf Zuschuss für 

TU-GIB abwickeln

Anlagen-Nr. vergeben 
(Ordner, Server, Outlook)

Budget auf GEV007020GIB 
umbuchen

Auftragsschreiben und 
Datenblatt per Email an TU-

GIB übermitteln

Anlage bereits TU GIB 
intern erfasst? Nein

Ja

TU-GIB        -            -          -

TU-GIB        -            -          -

   -         TU-GIB        -           -

  FCO          -            -          -

SVFA          -            -       TU-GIB
IV

    -        TU-GIB       -           -

Nutzungsvollmacht für 
Nutzer ausstellen

Anlagenetiketten 
ausdrucken

TU-GIB        -            -           -

TU-GIB        -            -          -

Nein

Ja

  TUH        -            -           -

FTSL            -            -           -
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Auftragsschreiben und 
Datenblatt unter der TU-GIB 

Investitionsnummer am 
Server abspeichern

Auftragsschreiben und 
Datenblatt ausdrucken und im 

TU-GIB Ordner ablegen

Liefer- und Zahlungszeiten 
erfragen

Auszahlung der Anzahlung 
bzw. (Teil)Faktura freigeben

Buchung in BMD durchführen

Auszahlung in E-Banking 
erfassen

TU-GIB        -            -          -

TU-GIB        -            -           -

TU-GIB        -           AB         -

TU-GIB        -          FBBB        -

Zahlung im E-Banking 
freigeben

FBBB         -             -       TU-GIB

FBBB          -            -       TU-GIB

TU-GIB        -            -           -

Liquiditätsplanung 
anpassen TU-GIB        -            -           -

Kontakt mit AB aufnehmen 
und falls notwendig Rechnung 

anpassen

Nein

KC-B-TUGIB-001-01
Zahlung freigegeben?

   B             -            -         AB

B-TUGIB-003
Wareneingang und 

Rechnungsprüfung bei TU 
GIB Anschaffung 

durchführen

Ja

    -            B            -       TU-GIB

Summenkontrolle durchführen

Kontrolle ok?
    -           FBBB         -       TU-
GIB

Ja

FBBB          -            -       TU-GIB

Nein

KC

TU-GIB        -            -           -



Seite: 3/4

(End)Rechnung an TU-GIB 
senden

Auszahlung der 
(End)Rechnung freigeben

Buchung in BMD durchführen

Auszahlung in E-Banking 
erfassen [Schnittstelle BMD]

Nutzungskalkulation erstellen

IKZ melden 
(falls notwendig)

Nutzungskalkulation & 
-vollmacht archivieren

Anschaffung über TU-GIB ist 
abgeschlossen

    -          B             -       TU-GIB

Zahlung im E-Banking 
freigeben

 FBBB        -             -       TU-GIB

 FBBB         -            -       TU-GIB

TU-GIB      -            -          -

TU-GIB       -           -          -

TU-GIB      -            -        FBBB

TU-GIB     -             -          -

TU-GIB      -          DD         -
                             B

    AB          -            -       TU-GIB

     B           -            -       TU-GIB

Foto von der Anlage machen

Kontakt mit AB aufnehmen 
und falls notwendig Rechnung 

anpassen

KC-B-TUGIB-001-02
Zahlung freigegeben?

Nein

    B           -           -           AB

B-TUGIB-002
Wareneingang und 

Rechnungsprüfung bei TU 
GIB Anschaffung 

durchführen

Summenkontrolle durchführen

Kontrolle ok?

Nein
 FBBB         -           -        TU-GIB

     -        FBBB         -       TU-GIB

Ja

KC

TU-GIB        -            -           -
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Legende
____________________________________________________

D … Durchführung
E … Entscheidung
M … Mitarbeit
I … Information

____________________________________________________

KC … Key Control
____________________________________________________

AB … Anbieter_in
B … Beschaffer_in
FCO … Finanzen | FAB Controlling
FBBB … Finanzen | FAG Bilanzierung, Beteiligungsbuchhaltung und Barzahlungsverkehr
FTS … FTI | FAB Forschungs- und Transfersupport
FTSL … FTI | FAB Leitung Forschung- und Transfersupport
IV … Institutsvorstand
TU-GIB … TU Wien Großgeräte Investitions- und Betriebs-GmbH
DD … Datenschutz und Dokumentenmanagement
SVFA … Services Vizerektorat Forschung und Innovation | FAB Assistenz und Sekretariat
TUH … TU Holding
____________________________________________________
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