Stand 28.08.2023

Anleitung zur Erstellung des OLA flir Semesteraufenthalte

Liebe Erasmus-Outgoing-Studierende,

in der folgenden Schritt-flir-Schritt Anleitung erklaren wir lhnen den Abschluss des Online
Learning Agreements (=OLA). Dieses ist ab sofort verpflichtend zu verwenden und wird
spater flir die Anerkennung von im Ausland erbrachten Studienleistungen benétigt.

Kurzgefasst missen Sie (iber die Startseite vom OLA einsteigen, sich dort registrieren und ihr
OLA anlegen, indem Sie die persdnlichen Daten, sowie die Heimatuni und die Gastinstitution
einfligen.

Einige wichtige Hinweise vorab:

- Bitte legen Sie Ihr OLA sorgfaltig an. Das System erlaubt keine nachtraglichen
Anderungen/Abweichungen zu beispielsweise Kontaktdaten! Erstellen Sie nur EIN
Learning Agreement und tragen Sie darin auch ggf. nétige Anderungen ein. Auch
nachdem das Learning Agreement komplett unterzeichnet ist, kénnen
Kursanderungen (= Changes) vorgenommen werden.

- Uberpriifen Sie regelmiRig Ihren Spam-Ordner. Gelegentlich landen dort E-Mails aus
dem OLA-System.

- Fur fachlichen Fragen (z.B. Kurswahl) wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen
Koordinator.

- Bitte beachten Sie, dass Sie das Learning Agreement nicht vor Beginn des
Anmeldeprozesses an der Gasthochschule erstellen sollten. In der Regel wird die
Gasthochschule lhnen mit den Informationen zum Registrierungsprozess auch
Informationen zum Online Learning Agreement zukommen lassen (z.B. die
Kontaktdaten des Unterschriftsverantwortlichen an der Partneruniversitat). Es kann
sein, dass die Gasthochschule in ihrem Anmeldeprozess schon einmal abfragt, welche
Kurse Sie besuchen mdchten, die Erstellung des Learning Agreements aber erst
spater vorsieht.

- Falls Ihre Gasthochschule noch kein Online Learning Agreement abschlieRen kann,
kénnen Sie noch ausnahmsweise das Papierformular nutzen. Dieses Formular ist
dann innerhalb der Deadline (inklusive Unterschrift Student + Studiendekan) per Mail
an das International Office der TU Wien zu schicken. Wenn das OLA online ausgefiillt
und signiert wird, missen Sie dem |0 keine eigene PDF-Version schicken.

Das Learning Agreement muss VOR Beginn lhres Auslandsstudiums von Ihnen, lhrer
Heimatuniversitat unterzeichnet werden. Kimmern Sie sich also friihzeitig darum. Die
Deadline fur das OLA fiir Aufenthalte im Wintersemester (1 Semester) und akademisches
Jahr (2 Semester) ist am 15.06.

Die Deadline fiur das OLA fiir Aufenthalte NUR im Sommersemester ist am 15.12.
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Registrierung und Anmeldung auf der OLA-Plattform:

1. Gehen Sie auf https://www.learning-agreement.eu/, um auf der OLA-Plattform einen
Account anzulegen und klicken Sie auf ,LOG IN“.

Online Learning Agreement "

Prepare your Learning Agreement online within a few steps

home and host universities.

it.auth * ESN

2. Sie werden gebeten, sich Giber MyAcademiclD einzuloggen. Tippen Sie in das Feld , TU
WIEN“ ein und bestatigen diese Art des Login, indem Sie das Kastchen mit dem
Schriftzug ,,Vienna University of Technology“ anklicken und die Matrikelnummer-
Email eingeben.

— A \&/MyAcademiclD
|
e Logging into your-Opline Lea... i/ : o A Login with
Info  Spéter ans... Teilen
LOGGING INTO
I-O A m tuwien.ac.at
p oW t
WEITERE VIDEOS AA\
e —
P %) 000/326: intro B o Youlube {3 Bitte benutzen Sie unbedingt die TUW-
108y OLfstaliceaey Emailadresse mit der Matrikelnummer.
The login options available to access the Online Learning Agreement Bitte wenn vermeid bar nicht dle EmaiI-

platform are the following:

, ‘ Adresse mit dem

« eduGAIN (your academic credentials) .

« eIDAS (national ID) Vornamen.Nachnamen@tuwien.ac.at

e G le logi . .

ke verwenden und bitte auch die Google-

All three options will be accessible when clicking “login" which will lead you . H
to the MyAcademicID platform that supports all three of the pathways and Emalladresse nICht Verwenden' da daS
after the authentication procedure will bring you back to the Online nicht DSGVO—Vorgaben entspricht!

Learning Agreement platform to access your OLA!

Seite 2von 10


https://www.learning-agreement.eu/

Stand 28.08.2023

3. Dann kommen Sie zur TISS-Maske wo lhr TISS-Passwort verlangt wird, wo die
Zustimmung zur Ubermittlung der Daten an MYACADEMICID erfolgt.

4. Falls dies das erste Mal ist, dass Sie sich (iber MyAcademiclD anmelden, miissen Sie
sich Uber "Proceed registration to My AcademicID" registrieren. Es wird Ihnen eine
Email zur Verifizierung des Passwortes zugesendet, bitte verifizieren.

5. Fullen Sie die geforderten Felder (personliche Daten) zur Registrierung aus. Die
Eingabe der Daten fiir Ihr OLA erfolgt erst im nachsten Schritt.

Fill out the required fields to complete your profile. x

EDI
My Personal Information
Firstname * Ly Lastname *
Date of birth * Gender * Nationality *
dd/mm /yyyy - Select a value -
Field of education * Study cycle *
[J I have read and agree to the Terms and Conditions and Privacy Policy *
Te i Conditions and Privacy Policy

Bei ,Field of education” suchen Sie lhren ISCED-Code fiir lhren Studiengang heraus.
Sollten Sie zwei Studiengange studieren, wahlen Sie den aus, der der Fakultat bzw.
Fachgruppe angehort, Giber die Sie den Erasmus-Studienplatz erhalten haben und folglich
das entsprechende Lehrangebot der Gasthochschule besuchen werden.

Bei , Study cycle” geben Sie lhr TU WIEN-Studienniveau (hier ist 6 FUR BACHELOR
einzutragen und 7 fiir MASTER) an, in dem Sie wahrend lhres Erasmus-Studiums
eingeschrieben sind.

6. Wenn das erledigt ist, kommt man zur OLA-Maske wo Sie die Anlage des
OLA starten kdnnen. Von nun an kénnen Sie sich jederzeit mit lhrer TU-Kennung und
Ihrem Passwort liber https://www.learningagreement.eu/ in lhren OLA-Account
einloggen.
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Erstellung des OLA:

1. Klicken Sie auf ,My Learning Agreements”. Mit dem Button ,,Create New“ kdnnen Sie
ein neues Learning Agreement anlegen. AnschlieBend finden Sie alle erstellten LAs
ebenfalls hier.

g eten feceng eten veweret

2. Danach wabhlen Sie als Art der Mobilitat ,Semester Mobility".

Semester Mobility Blended Mobility with Short-term Short-term Doctoral Mobility

Physical Mobility

3. Auf dieser ersten Seite erkennen Sie oben in der Zeile die verschiedenen Teile des
LAs. Bitte nehmen Sie alle Eintragungen ausschlieRlich auf Englisch vor, damit die
Partneruniversitat im Ausland ebenfalls alles verstehen kann. Bitte immer auf ,next”
klicken = Update/Speichern.

BEREICH: Student Information

Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Compenents Commitment
Information Information Programme

Academic year *

First name(s) * Last name(s) *

Email *

Date of birth * Gender * Nationality *
B s

Field of Education * Field of Education Comment

F 2013 search tool available
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BEREICH: Sending Institution Information

oO—©O

Student Information  Sending Institution  Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Comg t C itmen t
Information Information Programme

Academic year *

Sending Institution

Country *

Mame *

Sending Responsible Person Sending Administrative Contact Person
First name(s) * First name(s)

Last name(s) * Last name(s)

Position * Position

Email * Email

Phone number Phone number

Nun ist das Land (Osterreich) auszuwéhlen. Daraufhin 6ffnet sich ein Auswahlfenster, wo Sie
die TUW auswahlen kénnen. Die TUW ist als Technische Universitdat Wien hinterlegt.

Es ist dann der Name der Fakultat einzutragen, die Adresse der TUW wird automatisch
hinzugefigt.

WICHTIG: bei SENDING RESPONSIBLE PERSON ist NUR |hr zustandiger STUDIENDEKAN mit
Namen und E-Mail-Adresse einzutragen! Dieser wird spater das OLA digital zum
Unterzeichnen erhalten. Bei Eintragung einer falschen Person wird das OLA sonst NIE
unterzeichnet!
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Suchen Sie sich diese Info bitte vor dem Start der Anlage des OLA von der Dekanatswebsite
oder heraus rufen Sie am Dekanat an (besonders wenn es mehrere Studiendekane gibt, die
fiir verschiedene Studienprogramme oder Studienzyklen zustandig sind)! Auf unserer 10-

Website ist ebenfalls eine Tabelle angefiihrt. Als "Position" geben Sie bitte "study dean" an.

Bei Sending Institution "contact person" kénnen Sie entweder die Kontaktdaten von Fr.
Haselbauer oder Fr. Krausler eintragen oder das Feld auch leer lassen. NICHT den

Koordinator eintragen, der Sie nominiert hat.

BEREICH: Receiving Institution Information

Student Information  Sending Institution  Receiving Institution
Information Information

Academic year *

Proposed Mobility Virtual Components
Programme

Commitment

Receiving Institution

Country *

MName *

Receiving Responsible Person

First name(s) *

Last name(s) *

Paosition *

Email *

Phone number

Receiving Administrative Contact Person

First name(s)

Last name(s)

Position

Email

Phone number
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Analog zur Sending Institution Information muss nun wieder das Land und lhre
Gastinstitution ausgewahlt werden - der Erasmus code wird automatisch befillt.

Bei der Responsible Person an der Gastuni, bitte auch vorab klaren, wer als zustandige
Person zur Unterzeichnung eingetragen werden muss.
Oft ist das der Departmental coordinator.

Bitte dazu vorab das Fact Sheet der Gastuni googeln oder die Erasmus-Webseiten bzw.
Exchange student-Webseiten der Host institution gut durchlesen. Wenn Sie die
falsche Person eintragen, wird Ihr OLA sonst nie gegenzeichnet!

Die Felder zu Receiving Administrative Contact Person konnen Sie frei lassen.

BEREICH: Proposed Mobility Programme

Student Information  Sending Institution  Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment
Information Information Programme

Academic year *

Preliminary LA

Planned start of the mobility * Planned end of the maobility *

Table A - Study programme at the Receiving institution *

Component to Table A m

Component title at the Receiving Institution (as indicated in the course catalogue) *

Number of ECTS credits (or equivalent) to
be awarded by the Receiving Institution
Component Code * upon successful completion * Semester *

Add Component to Table A

Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant info]

The main language of instruction at the Receiving Institution * The level of language competence *
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Table B - Recognition at the Sending institution *

Component to Table B

Component title at the Sending Institution (as indicated in the course catalogue) *

Mumber of ECTS credits (or equivalent) to
Component Code * be recognised by the Sending Institution * Semester *

Automatically recognised towards student degree

Automatic recognition comment

Add Component to Table B

Provisions applying if the student does not complete successfully some educational components: [web link to the relevant info]

This must be an external URL such as higp/fexample.com

Web link to the course catalogue at the Sending Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant info]

Thiz must be an external URL such az hopydfexample.com

In dieser Kategorie missen Sie nun das Startdatum und das Enddatum lhres Aufenthaltes
eintragen (laut academic calendar) eintragen.

Danach werden die Kurse an der Gastinstitution im TABLE A eingetragen. Die
Hauptarbeitssprache + Sprachlevel ist ebenfalls anzugeben.

Im Anschluss werden fiir die Recognition at Sending Institution im TABLE B die Kurse an der
TUW gegenliber gestellt eingetragen.

Wichtig, es muss auch das entsprechende Semester eingetragen werden!
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BEREICH: Virtual Components

Student Information  Sending Institution  Receiving Institution
Infermation Infermation

Academic year *

Table C

No Paragraph added yet.

Proposed Mobility
Programme

Virtual Components

Stand 28.08.2023

Commitment

Please add the Table if you wish to indicate virtual component(s) at the receiving institution before, during or after the physical mobility to further

enhance the learning outcomes.

Add Component to Table C

Bitte keine virtuelle Mobilitat eintragen!

BEREICH: Commitment

Student Information Sending Institution  Receiving Institution
Information Infermation

Academic year *

Commitment Preliminary

Proposed Mobility
Programme

Virtual Components

Commitment

By digitally signing this document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the Learning
Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties. Sending and Receiving Institutions undertake to apply all
the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mobility for studies (or the principles agreed in the Inter-Institutional
Agreement for institutions located in Partner Countries). The Beneficiary Institution and the student should also commit to what is set out in the
Erasmus+ grant agreement. The Receiving Institution confirms that the educational components listed are in line with its course catalogue and
should be available to the student. The Sending Institution commits to recognise all the credits or equivalent units gained at the Receiving
Institution for the successfully completed educational components and to count them towards the student's degree. The student and the
Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any problems or changes regarding the study programme, responsible

persons and/or study period.

Clear

By clicking on "Sign and send” you also give express consent for your personal data contained herein to be transmitted to the HEl or Organisation of

destination.
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Zum Schluss kommt das ,,Commitment”, wo Sie lhre Unterschrift setzen miissen. Das geht
am Handy oder Tablett mit dem Finger oder einem Stift, am PC leider nur mit der
Computermaus. ABSENDEN NICHT VERGESSEN!

Nun bekommt der Studiendekan eine E-Mail mit einem Link, wo er/sie das OLA 6ffnen und
unterschreiben kann. Wenn er es ohne Probleme unterschreibt, bekommen Sie eine E-Mail,
dass es nun an die Gastinstitution weitergeleitet wird.

Wenn der Studiendekan ablehnt, bekommen Sie auch eine E-Mail mit der Ablehnung. Dann
bitte wieder ins OLA einsteigen und den Grund lesen - der steht ganz am Ende. Bitte die
verlangten Anderungen durchfiihren und wieder unterschreiben und absenden.

HINWEIS: Machen Sie nach Erstellung des OLA so rasch wie moglich einen Termin mit dem
Studiendekan aus. Die meisten Studiendekane haben liber die Fakultdatswebseite online
buchbare Termine zu vergeben. Besprechen Sie mit dem Studiendekan Ihre Kursauswahl.
Falls Anderungen nétig sind, kann er gleich ablehnen, Sie tragen vor Ort am Laptop die
Anderungen ein und senden das OLA wieder an den Studiendekan, der es dann gleich digital
unterschreiben kann. So muss das OLA nicht zig-mal hin und hergeschickt werden, falls es
Anderungen bedarf.

ESI-CODE (= European Student Identifier)
Der ESI-Code ist auf der OLA-Website unter ,My Account” einsehbar.

MY LEARNING AGREEMENTS MY ACCOUNT  LOG OUT

My Personal Information

Firstname:
Lastname:

Gender:

Date of birth: | |
Nationality:

Field of education:
Study cycle:™

| have read and agree to the Terms and Conditions and Privacy Policy
On
European Student ldentifier
urn:schac:personalUniqueCodeint:esi:at:
+Matrikelnummer
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