
ANTRAG DURCH FACHSCHAFTEN

mind. 40 Werktage vorher!

ANTRAGSBEARBEITUNG

🏢 Prüfung der Raumverfügbarkeiten

📅 Begehungsterminfindung in Abstimmung
mitBeteiligten    

✉️ Terminaussendung an Beteiligte
BEGEHUNGSTERMIN

1.Eventmanagement
2.Brandschutz
3.Sicherheitsdienst
4.Veranstaltungstechniker: innen
5.Bundesimmobiliengesellschaft
6.Fachschaften

Mitführung des Lageplans & Veranstaltungskonzepts

Diskussion und Beschlussfassung

1.Gesetzliche Rahmenbedingungen

2.Prüfung der Tragfähigkeit des Veranstaltungskonzepts

3.Gemeinsames Verständnis für Organisation und Sicherheit.

ANMELDUNG MA36

Folgende Dokumente gehören durch Fachschaften
fristgerecht bei der MA 36 per Mail an
post@ma36.wien.gv.at eingereicht:

1.anmeldung-erste-eignung.pdf
2.Veranstaltungskonzept
3.Veranstaltungsplan
4.Zusammenfassung (Zur Seite 3 ins pdf.)

Email-Vorlage an MA36

Die MA 36-Behörde meldet sich mit allen relevanten
Dokumenten und dem festgelegten Termin zur
Verhandlung.

NACHJUSTIERUNG

Überarbeitung des Lageplans &
Veranstaltungskonzepts durch Fachschaften

📌 Zu beachten:

🚪 Eingang / Ausgang / Notausgang
🛡️ Security
🎤 Bühne
🍸 Bars
🍽️ Essensstände
🧥 Garderobe
🚧 Absperrungen

Zusendung an Eventmanagement

EVALUIERUNG

✅ Prüfung des adaptierten Lageplans &
Veranstaltungskonzepts auf Vollständigkeit durch
Eventmanagement

🔄 Rückmeldung und ggf. Ausbesserung bei
fehlenden Angaben/Dokumenten

BESTÄTIGUNG (INKL. AUFLAGEN)

Aussendung der Reservierungsbestätigung 
durch Eventmanagement

NACHBESPRECHUNG

FEEDBACK

Antrag über das Reservierungsformular
(damit Räume und Zeitraum erfasst und
zeitnah reserviert werden können).

Veranstaltungskonzept ausfüllen (siehe
Formular Startseite) und den dazugehörigen
Lageplan mitsenden.

https://tiss.tuwien.ac.at/adressbuch/adressbuch/orgeinheit/8140
https://tiss.tuwien.ac.at/person/44841?locale=de
https://tiss.tuwien.ac.at/adressbuch/adressbuch/orgeinheit/5766
https://tiss.tuwien.ac.at/adressbuch/adressbuch/orgeinheit/5762
https://htu.at/teams/
https://docs.google.com/document/d/1I_9NOQfYD3vKMyhwHzNaHRuEayjggpNh/edit?usp=sharing&ouid=101385707854193505680&rtpof=true&sd=true
mailto:post@ma36.wien.gv.at
https://drive.google.com/file/d/1Cc7wtZ-epf0_wlMBhn6W0eoc3obYEG1G/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1HMLKI00k2GjrRJKANFWPoXyKUyh2bn-f/edit?usp=sharing&ouid=101385707854193505680&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1cXxU_TsPCPZ7Cz0Dck4M6FtbDop2-HN8/edit?usp=sharing&ouid=101385707854193505680&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/14xJXxX2p7wi-rlBMSC6kmIC8LWjUlgOk/edit?usp=sharing&ouid=101385707854193505680&rtpof=true&sd=true
https://www.wien.gv.at/amtshelfer/wirtschaft/veranstaltungen/meldepflicht/durchfuehrung/anmeldung.html
https://www.wien.gv.at/amtshelfer/wirtschaft/veranstaltungen/meldepflicht/durchfuehrung/anmeldung.html
https://tiss.tuwien.ac.at/reservation/reservationRequest.xhtml?dswid=2943&dsrid=451&windowId=9ff

